A kozérdekdi és a kozérdek(i nyilvanos adatok kezelésének rendje
Altaldnos kozzétételi lista
Il. Tevékenységre vonatkozé adatok

13. A kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére irdnyulé kérelmek
teljesitésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve, elérhetGsége, s ahol kijelolésre kerill,
az adatvédelmi felelGs

A kozérdek(i adat, illetve a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti kérelmet barki
benyujthat, kivéve, ha az adat szolgalati titok, min&sitett adat vagy a kozérdekl adatok
nyilvdnossagahoz vald jogot jogszabaly korlatozza.
A kérelem szdéban, irdsban illetve elektronikus Uton nyujthato be.
Szébeli igények benyujtdsa:

- Személyesen: a Korhaz titkarsagan (3780. Edelény, Danké Pista ut 80, 4. emelet 425-0s

ajtad)
- Telefonon: A +36-48-524-048-as telefonszamon

A szébeli kérelmekrél feljegyzést készitlink!
irasbeli igények benyuijtasa:
- Személyesen: a Korhaz titkarsagan (3780. Edelény, Danké Pista ut 80, 4. emelet 425-0s
ajtod)
- Postai uton: 3780.Edelény, Danko Pista Ut 80 — a FGigazgatdnak cimzett levélben
- Elektronikus uton: a titkarsag@krkedeleny.hu email cimre kildott levélben
- Faxon: +36-48-341-632

A Kérhaz adatvédelmi felelGse: A F6igazgato kijeldlése alapjan a Jogi referens
Illetékes szervezeti egység: Kbzponti Iranyitds

A kérelem megvizsgdlasa
Az adatszolgaltatds iranti kérelem ligyintéz6jét a FSigazgatd jeloli ki, aki megvizsgdlja, hogy

- a megismerni kivant adatok kére meghatdrozhaté-e;

- akérelem tartalmazza-e az adatkérelem teljesitéséhez sziikséges informacidkat,

- kért adatok a Kérhdaz rendelkezésére allnak-e
Ha a kérelem nem tartalmazza a déntéshez sziikséges adatokat - vagy az adatkéré a megismerni
kivant adatot nem tudja pontosan megjel6lni-, az adatszolgdltatas végrehajtasaért kijelolt
munkatars felveszi a kapcsolatot az adatkérével, és segitséget nyujt a megismerni kivant adatok
pontositasahoz és a kiegészitett kérelem benyujtasahoz.

A benyujtott igények teljesitése

Az adatszolgaltatasért felelGs jogi referens megvizsgdlja, hogy a kért adatok a Kérhaz melyik
szervezeti egységénél, adott esetben mely munkakort betdlté dolgozdjanal (a tovabbiakban:
adatkozI6) taladlhatdak, majd sziikséges kiegészitését kovetGen intézkedik az igény teljesitésérél. Az
adatszolgaltatasért felel6s az adatkozI6tél atvett informacidkkal kapcsolatban ellenérzi, hogy a
dokumentumok tartalmazzak-e az tgyfél altal igényelt adatokat.

Megnézi, hogy az adatkozlésre el6készitett dokumentumok ténylegesen nyilvanossdgra hozhaté
kozérdekl adatnak mingsllnek-e; illetve hogy az adatkozlésre dsszeallitott dokumentumok kozott
van-e olyan, amelyre vonatkozoéan az ligyfél nem jelezte igényét. Ha van ilyen, ezeket elkiilonitetten
kezeli, hogy azok az igény teljesitésekor figyelembevételre ne kerlljenek.

A Jogi referens altal irdsban megfogalmazott valaszokat a F6igazgatd irja ala.



Az igény teljesitésének hatarideje

A kozérdekd adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére irdnyuld igénynek a tudomasra jutast
kovetd — legrévidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kozértheté formaban nem lehet eleget
tenni.

Ha az adatigénylés jelentés terjedelmd, illetve nagyszdmu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés
teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatashoz sziikséges munkaerdéforras
aranytalan mértékd igénybevételével jar, az el6z6ekben meghatdrozott hataridé egy alkalommal
15 nappal meghosszabbithatd. Errél az adatkér6t az igény kézhezvételét kévetd 8 napon belil
tajékoztatni kell.

Az igény teljesitésének megtagaddsardl, annak indokaival, valamint az igényl6t e torvény alapjan
megilletd jogorvoslati lehetGségekrdl vald tajékoztatassal egyiitt, az igény beérkezésétdl szamitott
15 napon beliil irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus
levélben értesiteni kell az igénylSt. Az értesitésben tajékoztatni kell az igényl6t arrél, hogy — az
igényének nem teljesitése miatt — birdsaghoz fordulhat az elutasitas kozlését6l szamitott 30 napon
beldl.

A benyujtott igény elutasitasa
Az adatigénylésnek a Kérhaz nem koteles eleget tenni

- abban a részben, amelyben az azonos igényl6 altal egy éven beliil benytujtott, azonos
adatkorre irdnyuld adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozo
adatokban valtozas nem 4allt be.

- ha az igényl6 nem adja meg nevét, nem természetes személy igényl6 esetén
megnevezését, valamint azt az elérhetGséget, amelyen szdmara az adatigényléssel
kapcsolatos barmely tajékoztatds és értesités megadhatd.

A teljesités azonban nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar nyelvi igényl6 az igényét

anyanyelvén vagy az altal értett mas nyelven fogalmazza meg.

Ko6zérdek(i adatrél masolat kiadasa

Az adatokat tartalmazé dokumentumokrdl vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi maodjatdl
flggetlendl az igénylé masolatot kaphat. A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban
felmerdlt koltség mértékéig terjed6en — az intézményi belsd szabdlyozasban foglaltaknak megfelel6
koltségtéritést allapitunk meg, melynek 6sszegérdl az igényl6t az igény teljesitését megel6z6en
tdjékoztatni kell.

A koltségtérités mértékének meghatdrozasa soran az alabbi koltségelemek veheték figyelembe:
- azigényelt adatokat tartalmazo adathordozd koltsége,
- azigényelt adatokat tartalmazoé adathordozd az igényl6 részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint
- ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének ellatadsahoz
szlikséges munkaeréforrds ardnytalan mértékd igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésével 6sszefliggé munkaers- raforditas koltsége.



Jogorvoslat

Az igényl6 a kozérdek(i adat megismerésére vonatkozd igény elutasitdsa vagy az igény elbirdlasi
hatdrid6 eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités dsszegének fellilvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat az Infotv. 31.§-aban foglalt
eljarasi rendnek megfelel&en.

A megtagadas jogszerliségét és a megtagadas indokait, illetve az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott koltségtérités osszegének megalapozottsagat a Kérhaznak kell bizonyitani. A pert az
igény elutasitdsanak kozlésétdl, a hatdrid6 eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités
megfizetésére vonatkozd hataridé lejartatdl szamitott harminc napon beliil lehet meginditani a Kérhaz
ellen.



