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I. BEVEZETO RENDELKEZESEK

Az informacios nrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol sz616 2011. évi CXIL. torvény, az
allamhdztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XIL31.) Korm. rendelet, valamint a
kozérdekl adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kézadat keresd rendszerre, valamint a
kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol szolo 305/2005.
(XIL.25.) Korm. rendelet eldirasai alapjan Koch Rébert Korhaz és Rendeldintézetnél (tovabbiakban:
Korhaz) a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezben
kézzéteend adatok nyilvanossagra hozataldnak rendje az aldbbiakban keriil meghatarozasra.

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza a Koch Robert Korhaz és Rendeldintézetben (a tovabbiakban:
Korhaz) kézérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének-, tovabba a kotelezden
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét.

II. A SZABALYZAT HATALYA

A szabalyzat hatdlya kiterjed a Koch Rébert Kdrhaz és Rendel6intézetre, mint koltségvetési szervre,
illetve a kozérdekii adatok megismerése vonatkozasdban barmely, jogszabaly altal kozérdektinek vagy
kozérdekbol nyilvanosnak mindsitett adatra, tovéabba a Korhdz miikodésével Osszefliggd, kozérdekbol
nyilvanossagra hozando6 egyéb adatra.

III. HIVATKOZASOK

» az informacios onrendelkezési jogrél és az informacids szabadsagrol szolo 2011. évi CXIIL.
térvény (Info tv.)

> a kozzétételi listdkon szereplé adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrdl szolo
18/2005. (X11.27.) IHM rendelet

» akozérdekil adatok elektronikus kézzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint

a kozponti jegyzék adattartalméra, az adatintegraciora vonatkozé részletes szabalyokrol szolo

305/2005. (XI1.25.) Korm. rend.

az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (Aht.)

az allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarél szolé 368/2011. évi (XI1.31 .) Korm. rend.

a szamvitelrdl szolo 2000. évi C. torvény

a kozbeszerzésekrol sz616 2011. évi CVIIL torvény (Kbt.)

intézményi bels6 szabdlyozasok
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IV. FOGALMAK

Személyes adat: az érintette]l kapesolatba hozhat6 adat - killéndsen az érintett neve, azonosito jele,
valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdaséagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara
jellemz6 ismeret -, valamint az adatb6l levonhato, az érintettre vonatkozo kovetkeztetés.

Kizérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott
egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében léve és tevékenységére vonatkozo vagy
kozfeladatanak ellatasaval Osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem eso,
barmilyen modon vagy formaban régzitett informécio vagy ismeret, fliggetlentl kezelésének modjatol,
65nallé vagy gyljteményes jellegétdl, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre,
szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a
mikodést szabalyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkdtott szerzédésekre vonatkozo
adat.

Kozérdekbdl nyilvinos adat: a kozérdekt adat fogalma ala nem tartoz6 minden olyan adat, amelynek
nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetdvé tételét torvény kozérdekbol
elrendeli;

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet,
a ki vagy amely onalloan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat meghatarozza, az
adatkezelésre vonatkozo dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely mivelet vagy a
miveletek Osszessége, igy kiilondsen gy(jtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossagra hozatala, osszehangolasa
vagy dsszekapesolasa, zérolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznalasanak
megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositdsara
alkalmas fizikai jellemzoék (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.
Adattovibbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetévé tétele.

Nyilvdnossigra  hozatal:  az  adat  barki szamara  térténé  hozzdférhetdvé  tétele.

Adattérlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasa tobbé nem lehetséges.
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Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazo adathordozo teljes fizikai megsemmisitése idore térténd
korlatozasa céljabol.

Adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Gton kételezéen kozzéteendd
kozérdekl adatot el6allitotta, illetve amelynek a mikédése sordn ez az adat keletkezett.

V. A KOZERDEKU ADATOK, VALAMINT A KOZERDEKBOL NYILVANOS ADATOK
MEGISMERESERE IRANYULO IGENY ES INTEZESE

V.1. Altalinos iranyvonalak

A Korhdznak lehet6vé kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdekii adatot barki megismerhesse,
kivéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitett adat, vagy a kozérdekii adatok nyilvanossagahoz vald
jogot torvény korlatozza.

A kozérdeki adatok nem ismerhetdek meg, illetve nyilvanossaguk korlatozhaté az Info tv. 27.§-anak
rendelkezései szerint.

Barki szamara hozzaférhet6, nyilvanos adat a Korhaz hataskérében eljaré személyek neve, feladatkore,
munkakore, vezet6i megbizésa, illetve a kozfeladat ellatasaval Osszefliggd egyéb személyes adata.

A Korhaz feladat- €s hataskorébe tartozé dontés meghozatalara iranyulo eljaras soran készitett vagy
rogzitett, a dontés megalapozasat szolgdld adat a keletkezéstél szamitott 10 évig nem nyilvanos.
Jogszabdly ennél révidebb id6t is megallapithat.

V.2. Az igény intézésének iigyvivije
A kozérdekl adatigénylésnek vizsgélataval és teljesitésével kapcsolatos eljarés lefolytatasa ¢és az
eljarast lezaro intézkedés elkészitése a Jogi referens hatiskérébe tartozik az alabbiak rendszeres
vizsgalata mellett:
» a Koérhaz gazdilkodasénak atfogd, szamlaszintd, illetve tételes ellenérzésére iranyulé
adatmegismerésekre kiilén torvények rendelkezései iranyadok. Ha erre valé hivatkozassal
az adatigénylés elutasitdsra keriil, az adatigényl az adatvédelmi hatésagnal bejelentéssel

vizsgélatot kezdeményezhet;

» az lizleti titok megismerésére a Polgari Torvénykonyvben foglaltak az iranyadok;

Az oldal valtozatszama: 1
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> kozérdekbél nyilvanos adatként nem mindsiil tizleti titoknak a kdzponti koltségvetés,
illetve az eurdpai uniés tamogatas felhasznaldsaval, koltségvetést érintd juttatdssal,
kedvezménnyel, az allami vagyon kezelésével, birtoklasaval, haszndlataval,
hasznositasaval, az azzal valé rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont
érinté barmilyen jog megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek
megismerését vagy nyilvanossagra hozatalat kiilén torvény kozérdekbél elrendeli. A
nyilvanossagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan adatokhoz - igy kiiléndsen a
védett ismerethez - vald hozzaférést, amelyek megismerése az tizleti tevékenység végzése
szempontjabol ardnytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem akadalyozza meg a
kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetdségét.

» amennyiben a Korhaz az allamhéztartds alrendszerébe tartozd valamely személlyel
pénziigyi vagy lizleti kapcsolatot létesit, kételes e jogviszonnyal dsszefliggd és az elozd
bekezdésben hivatkozott kozérdekbdl nyilvanos adatra vonatkozéan - erre iranyulo igény
esetén - barki szamara tajékoztatist adni. A tajékoztatdsi kotelezettség a kozérdekbol
nyilvanos adatok nyilvanossagra hozatalaval vagy a korabban mar elektronikus formaban
nyilvanossagra hozott adatot tartalmazé nyilvanos forras megjeldlésével is teljesithetd. Ha
a tajékoztatdsra kotelezett a tajékoztatast megtagadja, a tdjékoztatast igénylo a
tajékoztatasra kotelezett felett torvényességi feliigyelet gyakorlasara jogosult szerv
eljarasat kezdeményezheti.

> a Korhaz gazdalkodasanak 4tfogd, szamlaszintd, illetve tételes ellendrzésére iranyulo
adatmegismerésekre kiilon térvények rendelkezései iranyadok. Erre vald hivatkozassal az
adatkezeld az adatigénylést az igénylés targyat képezd irat masolata helyett a jogviszony
alanyainak, a jogviszony tipusanak, a jogviszony targyanak, a szolgaltatds ¢s
ellenszolgaltatas mértékének és teljesitése iddpontjanak megjeldlésével is teljesitheti.

V.3. Az igény benyujtisa

A kozérdek(, a kozérdekbol nyilvanos adat megismerése irdant barki szoban, irasban vagy
elektronikus uton igényt nyujthat be.

V.3.1. Szobeli igények benyujtasa:
» személyesen: Korhaz Titkarsagan (3780 Edelény, Danko Pista ut 80. Foép. 4. emelet

425-0s ajto)
» telefonon a kévetkezd telefonszamon: +36-48-524-040

Az oldal valtozatszama: 1
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V.3.2. Irasbeli igények benyijtisa:

» személyesen: Korhaz Titkarsdgan (3780 Edelény, Danké Pista ut 80. Foép. 4. emelet
425-6s ajto)

postai uton: a Korhaz cimére (3780 Edelény, Danké Pista ut 80.) a Foigazgatonak
vezetonek cimzett levélben

elektronikus uton: a titkarsag@krkedeleny.hu e-mail cimre kiildétt levélben

faxon: a +36-48-341-632

az dltala megfogalmazott formaban, vagy Korhaz altal e célra rendszeresitett
igénybejelentd lapon (ISZ-006-A/01 szamu adatlap)

Y

YV VYV

Az iktatast koveten az iktatast végzd dolgozo tovabbitja a Jogi referensnek, vagy
tavollétében az altala kijels1t személynek

V.3.3. Adatigénylé adatainak kezelése

Az adatigénylé személyes adatai csak annyiban kezelhetéek, amennyiben a kezelés az igény
megvizsgalasihoz, teljesitéschez, illetve az esetleges koltségtérités megfizetéséhez sziikségesek.

Az igény benyujtdsatol szamitott 1 év mulva, illetve a kéltségek megfizetését kovetden az igényld
személyes adatai haladéktalanul torlenddek.

A Korhaz altal kozzétett adatok megismerését regisztraciohoz, személyazonosité adatok kozléséhez
nem lehet kotni. Az elektronikusan kizzétett kozérdekii adatokhoz torténd hozzaférés biztositasahoz
személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges: a
személyes adatokat ezt kdvetden haladéktalanul torolni kell.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekii adatok igénybejelentd nyomtatvanyan kiilén rész
szolgal a személyes adatok régzitésére.

Az adatszolgaltatas teljesitését kovetden ezt a — személyes adatokat tartalmazé — részt le kell valasztani
a nyomtatvanyrol és gondoskodni kell annak megsemmisitésérél.

V.3.4. A benyiijtott igény/kérelem megvizsgalasa

A Jogi referens, akadalyoztatasa esetén az 4ltala kijelolt, Kézponti irdnyitashoz tartozd egyéb
munkatars (a tovabbiakban, ahol Jogi referenset emlit a jelen szabalyzat ott azt értelemszeriien az
egy¢b munkatdrsra vonatkozoan is érteni kell) a kérelmet haladéktalanul megvizsgalja abbol a
szempontbol, hogy

Az oldal valtozatszima: 1
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» az tartalmazza-c az adatkérelem teljesitéséhez sziikséges informaciokat, adatokat;

A

> amegismerni kivant adatok kore meghatarozhato-e;
X;

> a kért adatok a Korhaz kezelésben 1évé adatok-e.

Ha a kérelem nem tartalmazza a dontéshez sziikséges adatokat vagy az adatkéré a megismerni kivant
adatot nem tudja pontosan megjelélni, a Jogi referens vagy az altala erre kijelslt munkatérsa felveszi a
kapcsolatot az adatkérével, és segitséget nydjt a megismerni kivant adatok pontositasihoz ¢s a
kiegészitett kérelem benyjtasdhoz.

V.4. A benytjtott igények teljesitése
A Jogi referens

> megvizsgalja az igényt, hogy az abban kért adatok a Korhaz melyik szervezeti egységénél,
adott esetben mely munkakort betoltd dolgozojanal (a tovabbiakban: Adatkzl6) taldlhatoak,
> maijd sziikséges kiegészitését kovetden intézkedik az igény teljesitésérdl.

Az Adatkézlo

» 3 munkanapon beliil kiteles az adatszolgaltatasra;

> koteles jelezni, ha véleménye szerint az igénylésben szerepld adatok, illetve az adatok egy
része nem mindsiil kozérdekii adatnak, ha az adat nem pontosan beazonosithato, vagy az igény
teljesitése egyéb dokumentumok beszerzésének sziikségességétdl fligg.

A Jogi referens az atvett adatokkal kapcsolatban ellenérzi,

> hogy az Adatkozl6td] atvett dokumentumok tartalmazzak-e az tigyfél altal igényelt adatokat;

> hogy az adatkozlésre el6készitett dokumentumok ténylegesen nyilvdnossigra hozhato
kozérdekll adatnak mindsiilnek-e;

> hogy az adatkozlésre dsszedllitott dokumentumok kozott van-e olyan, amelyre vonatkozoan az
ligyfél nem jelezte igényét. Ha van ilyen, ezeket elkiilonitetten kezeli, hogy azok az igény
teljesitésekor figyelembevételre ne kertiljenek.

A Jogi referens dltal irasban megfogalmazott valaszokat a Féigazgato irja ala.

Az adatigénylésnek kozértheté formaban és — amennyiben ezt az adatot kezeld kozfeladatot ellato
szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igénylé 4ltal kivant formaban, illetve modon
kell eleget tenni.

Az oldal viltozatszama: 1
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Amennyiben a kért kozérdekl adat az Intézmény honlapjéan mér nyilvanossagra keriilt, a valaszban az

igényld figyelmét fel kell hivni erre a koriilményre és tdjékoztatni az adatkérdt a kozzétett adat pontos
fellelhetéségérol.

V.5. Az igény teljesitésének hatarideje

A kozérdekl adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére irdanyul6 igénynek a tudomdsra jutést
kovetd — legrovidebb idé alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kozértheté formaban nem lehet eleget tenni.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés
teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatashoz szlikséges munkaer6forras
aranytalan mértékt igénybevételével jar, az el6zéekben meghatarozott hataridd egy alkalommal 15
nappal meghosszabbithaté. Err6l az adatkérdt az igény kézhezvételét kovetd 8 napon beliil
tajékoztatni kell.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igénylot e torvény alapjan
megillet6 jogorvoslati lehetdségekrol valo tajékoztatéssal egyiitt, az igény beérkezésétol szamitott 15
napon beliil irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus
levélben értesiteni kell az igénylot. Az értesitésben tijékoztatni kell az igénylét arrol, hogy — az

igényének nem teljesitése miatt — birésdghoz fordulhat az elutasitas kozlésétsl szamitott 30 napon
beldil.

V.6. A benyujtott igény elutasitisa
Az adatigénylésnek a Korhaz nem koteles eleget tenni
» abban a részben, amelyben az azonos igénylé altal egy éven beliil benyujtott, azonos
adatkdrre irdnyuld adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkérbe tartozo
adatokban valtozas nem 4llt be.
» ha az igénylé6 nem adja meg nevét, nem természetes személy igénylé esetén megnevezését,
valamint azt az elérhetéséget, amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely

tajékoztatas és értesités megadhato.

A teljesités azonban nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar nyelvl igénylé az igényét
anyanyelvén vagy az dltal értett més nyelven fogalmazza meg.
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V.7. Szdbeli igény
A szdban elbterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha

az igényld szoban kéri a valaszt, illetve az szdmara kielégito,

az igényelt adat a Korhaz honlapjan vagy mas modon jogszerlien mar nyilvanossagra kertilt,

az igényelt adat a Koérhaz munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali elérhetdségére
vonatkozik,

az igény a Korhaz eljaraséara, hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozé altalanos
tajékoztatassal teljesithetd.

vV VYV

v

A telefonon érkezé, a kozérdekl adat, kozérdekbdl nyilvénos adat kozlésére iranyulo igényekkel
kapcsolatos hivasokat elssorban a feladatkor szerint illetékes belso szervezeti egység vezetdjchez
vagy Jogi referenshez kell kapcsolni.

A kozérdekii adatok igénylésére vonatkozé adatok igénylésére vonatkoz, telefonon vagy személyesen
feltett kérdéseket az érintett iigy ligyintézdje — a megkeresés formajatdl fiiggden — telefonon vagy
személyesen azonnal kételes megvalaszolni, amennyiben az tigy természete nem igényli az irasbeli
tajékoztatast és az igénylé nem kéri a valasz irdsban vagy informatikai uton torténd rogzitését.

A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrdl az tigyintéz0 kételes az ligy szamat, targyat,
az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét tartalmazod feljegyzést késziteni ¢s azt az
tigyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérél, illetve annak tartalmarol a Jogi referenst Ot
munkanapon beliil tdjékoztatni sziikséges. A tajékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a szoban elSterjesztett igény széban nem vilaszolhaté meg, az igénylésrdl feljegyzést
kell késziteni és az igényl6t tajékoztatni kell arrdl, hogy igényének teljesitésére irasban keriil sor.

Az adatigénylés tényérdl, illetve annak tartalmardl a Jogi referenst 6t munkanapon belill tdjékoztatni
sziikséges. A tajékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.

V.8. Betekintés

Amennyiben az igény az adatokkal torténd betekintéssel teljesithetd, akkor a betekintéshez a
Korhaznak megfeleld koriilményeket kell biztositania, mely keretében:

> helyiséget jelol ki a betekintés helyszinéiil,
> tajékoztatja az iigyfelet a jogairol és figyelmezteti a kitelességeire, tovabba
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» biztositja a Kérhaz olyan dolgozéjanak jelenlétét, aki az igényléssel érintett adatokkal
kapcsolatban az iigyfél kérdéseire valaszolni tud, illetve biztositja az adatigénylésre
atadott dokumentumok biztonsagat, védelmét.

A betekintést sziikségszertien kiséri a jelen szabalyzathoz tartozé 1SZ-006-A/02 szamu adatlap (,,Irat-
betekintési nyilatkozat™).

V.9. Maisolat

A Korhaz képviseldje az adatokrol készitett masolatok dtadésa eldtt tajékoztatja az igénylot a jogairol
(betekintés, jegyzet, mésolat készitésének joga, kérdésfeltevés) és kotelezettségeir6l (dokumentumok
¢pségeének megorzése, valtoztatdsa nemtevése).

Az adatokat tartalmazé dokumentumokrél vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi modjatol
fiiggetleniil az igénylé masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a szervezeti egységnek a
feladata, ahol az adatokat tartalmazd dokumentumot taroljak.

A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden — a
kiilon jogszabalyban az onkoltségszamitas rendjére vonatkozé szabalyzatban foglaltak szerint
kéltségtéritést dllapitunk meg, melynek Osszegérdl az igényldt az igény teljesitését megeldzden
tajékoztatni kell. A koltségtéritéssel kapcsolatos szamla kibocsatasa pénztéros feladata.

Az igényl6 a koltségekrol sz0l6 tajekoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon beliil nyilatkozik arrol,
hogy az igénylését fenntartja-e.

Ha az igénylé az igényét fenntartja, a koltségtéritést az adatkezeld altal megallapitott, legalabb 15
napos hatéridében koteles az adatkezeld részére megfizetni.

A tdjékoztatas megtételétdl az igényld nyilatkozatanak az adatkezeléhéz vald beérkezéséig terjedd
id6tartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4lld hatariddbe nem szamit bele.

A koltségtérités mértékének meghatirozasa soran az aldbbi koltségelemek vehetdk figyelembe:

> az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltsége,

e az igényelt adatokat tartalmazo adathordozo6 az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint

> ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellato szerv alaptevékenységének

cllatasahoz sziikséges munkaeroéforras aranytalan mértéki igénybevételével jar, az
adatigénylés teljesitésével 6sszefliggd munkaerd- raforditds koltsége.

Az oldal viltozatszima: 1
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Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyroél az igénylé masolatot igényelt, jelentds
terjedelmii, a méasolati igényt a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetésct koveté 15 napon beliil
kell teljesiteni. Arrél, hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds
terjedelméi, tovdabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a
masolatkészitést nem igényld lehetdségeirél az igénylot az igény kézhezvételét kovetd 8 napon beliil
tajékoztatni kell.

Ha a kizérdekii adatot tartalmazo dokumentum az igényl altal meg nem ismerhet6 adatot tartalmaz, a
masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni.

A masolatokat postai uton az atvételt igazolo nyomtatvany hasznalata mellett tovabbithatdak.
Személyes atvétel az 1SZ-006-A/03 szamu adatlap (,Atvételi nyilatkozat”) hasznalata mellett
torténhet.

V.10. Jogorvoslat

Az igénylé a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igény elutasitisa vagy az igény elbiralasi
hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités osszegének feliilvizsgalata érdekében birésdaghoz fordulhat az Infotv. 31.§-aban foglalt
eljarasi rendnek megfelelden.

A megtagadds jogszerliségét ¢és a megtagadds indokait, illetve az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott koltségtérités dsszegének megalapozottsigat a Korhdznak kell bizonyitani. A pert az
igény elutasitasinak kozlésétél, a hataridd eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités
megfizetésére vonatkozé hatiridé lejartatél szamitott harminc napon beliil lehet meginditani a
Koérhaz ellen.

VL A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELENKE RENDJE
A Korhaz feladatkorébe tartozo iigyekben, igy kiilonisen

a koltségvetésre és annak végrehajtasara,

a korhazi vagyonkezelésre,

a kdzpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzodésekre,

a piaci szereplok, a maganszervezetek és maganszemélyek részére kiilonleges vagy
kizarolagos jogok biztositdsara vonatkozoan koteles biztositani és elsegiteni a

kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasit. A megismerés korlatozhaté az alabbi
esetekben:

YV VYV
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» haaz amindsitett adat védelmérdl sz616 torvény szerinti minésitett adat:

» ha azt jogszabaly korlatozza;

» a Korhaz feladat- és hatdskérébe tartozé dontés meghozataléra irdnyuld eljaras soran
készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalé adat a keletkezésétdl szamitott tiz
¢vig nem nyilvdnos. Ezen adatok megismerését - az adat megismeréséhez és a
megismerhet8ség kizarasahoz flizodé kozérdek sulyanak mérlegelésével - a Foigazgato
kilon engedélyezheti. A dontés megalapozésat szolgald adat megismerésére iranyuld igény
— az elobbi 10 éven beliil - a dontés meghozatalat kévetden akkor utasithaté el, ha az adat
tovabbi jovébeli dontés megalapozasat is szolgélja, vagy az adat megismerése a Korhaz
torvényes mikddési rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsd befolyastol
mentes ellatasat, igy kiilondsen az
adatot keletkeztet6 allaspontjénak a dontések el6készitése sordn torténd szabad kifejtését
veszélyeztetné.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitisok indokairdl a Jogi referens nyilvantartast
vezet. A nyilvantartds alapjan az elutasitott kérelmekrél minden évben januar 31-¢ig
tajekoztatni sziikséges a Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsag Hatdsagot.

» személyes adat csak az adott személy rendelkezései alapjan az Infotv. eldirasai alapjan

A kozzététel helye, modja és targya

A jogszabalyban meghatdrozott adatokat internetes honlapon, digitalis formaban, barki szamara,
személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és -
torzulas nélkiil kimdsolhatd médon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimasolas és a halozati
adatatvitel szempontjabol is dijmentesen kell hozziférhetdvé tenni. (A kozzétett adatok megismerése
személyes adatok kozléséhez nem kothetd.)

A Korhaz sajat honlapjan, a www.krkedeleny.hu honlapcim alatt tesz kézzé a jogszabalyban eléirtak
szerint. A honlap folyamatos iizemeltetésérdl, az esetleges iizemzavarok elharitasarél elsésorban a
Koérhaz maga gondoskodik alkalmazottai ttjan.

A honlapon kozzéteend6 kézérdekii adatokat és kozérdekbol nyilvanos adatokat a . Kozérdekd adatok™
hivatkozas alatt elérheté modon kell kozzétenni.

A Kbt. 31.§ (1) bekezdése, és a Korhaz belsé Kozbeszerzési szabalyzata szerint kozzéteendd adatokat,

informaciokat, dokumentumokat a Kozbeszerzési Hatosdg altal mikodtetett Kozbeszerzési
Adatbazisban, amennyiben az Adatbazisban valé kozzététel valamely okbél nem lehetséges, a sajat
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vagy a fenntart honlapjan kell kdzzétenni. A sajat honlapon ezt a ,,Kozérdeki adatok™ hivatkozas alatt
Kozbeszerzések™ cimmel kell jelélni.

A jogszabdlyban eléirt altaldnos kozzétételi listit a mindenkori Info tv. 1. szamu melléklete
hatarozza meg az alabbi bontasban:

> szervezeti, személyzeti adatok

> tevékenységre, miikddésre vonatkozé adatok

» gazdalkodasra vonatkozo adatok

A jogszabilyban és a jelen szabdlyzatban eléirtakon Kkiviil a honlapon olyan adat is
megjelenithet, amely a Korhdz feladatainak ellatisaval sszefliggésben keletkezett és a kozzététele
elésegiti a Korhaz kozfeladatainak atlathatosagat, a kozvélemény tdjékoztatasat €s tajékozottsagat.

Az elektronikusan kozzétett adatok — kivéve, ha vonatkozo jogszabdly eltéréen nem rendelkezik — a
honlaprél nem tavolithatok el. A szerv megszinése esetén a kozzététel kotelezettsége a szerv
jogutodjat terheli.

A Korhéz Foigazgatdja évente gondoskodik a Korhaz kozzétételi listdjanak feltlvizsgalatardl, azonban
adatvaltozis esetében az adatfrissitéseket az adatban bekovetkezett valtozast kovetd 60 napon beliil el
kell végezni.

A Korhaz honlapjanak tartalmaért felelos:

> szervezeti, személyzeti adatok tekintetében a Kozponti Irdnyitasvezetd,
> tevékenységre, mitkodésre vonatkozo adatok: Kozponti Iranyitasvezetd
(sziikség szerint bevonja: Jogi referens)

> gazdalkodasi adatok tekintetében: Kézgazdasagi csoportvezetd
(a tovabbiakban egyiitt: Tartalomfelel6s)

A Tartalomfelel6s e feladatkdrében foként:

> gondoskodik a Foéigazgato altal jovahagyott dokumentumok eldkészitésétol;

> a kozzétett adatok pontossagaval, helytallosagaval, idoszeriiségével vagy tartalmaval
kapcsolatban emelt kifogasrol haladéktalanul értesiti az adott kozzétételi egység
adatszolgaltatojat, aki hdrom munkanapon beliil a kifogasolt adatokat megvizsgalja, €s
sziikség esetén intézkedik az adatok modositasardl vagy helyesbitésérél a honlap kezeld
(informatikusok) fel¢;

Az oldal viltozatszama: 1



KOCH ROBERT KORHAZ S RENDELOINTEZET ISZ-006
A Debreceni Egyetem részjogn akkreditilt szakorvos képzé helye

INTEZETI SZABALYZAT Kiadds sziama: 01

SZABALYZAT A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE Oldal: 15/17
IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK, TOVABBA A
KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA

HOZATALANAK RENDJEROL

YV Y

Y

feliigyeli a honlap kezel§jének munkajat;

ellen6rzi a jelen szabalyzatban foglaltak végrehajtasat, kiilonos tekintettel az
adatszolgaltatok szabalyzat szerinti eljardsara, a kozzétételi honlap lizemeltetési
mindségére;

koordindlja a kozzétételi honlap kiilsé megjelenésének kialakitasat az egységes arculat
¢rdekében.

A Honlapkezel6 a Korhaz foinformatikusa, aki feladatkorében eljarva:

> felelés a  kozzéteendd adatok  elektronikus kozzétételéért, folyamatos
hozzaférhetdségéért, hitelességéért és az adatok frissitéséért;

> a tartalomfelel6s adatszolgaltatasat kovetéen, a lehetd legrovidebb idén beliil
gondoskodik az adatok kdzzétételérol;

> biztositja, hogy az elérhetévé tett kozérdekdi adatok megegyezzenek az

adatszolgaltato altal kozzététel végett atadott kozérdekii adatokkal (,,adatok

hitelessége™);

gondoskodik az adatok kozzétételével, helyesbitésével, eltavolitisaval kapcsolatos

esemeények naplozasarol, a naplozott adatalloméany védelmérél és arrol biztonsagi

masolat készitésérol;

gondoskodik az adatok jogosulatlan megvaltoztatasa, torlése, megsemmisitése,

sériilése, ellen védelemrdl, a sériilt adatok helyreallitasarol;

e gondoskodik minden frissités vagy helyesbités utan az adatokrol biztonsagi masolat

készitésérél, illetve a kozzétételi listdk megfelel archivalasardl, az archiv allomany

elérhetdségének biztositasardl

biztositja a kézzétételre szolgdld honlap adatok kozzétételére alkalmas kialakitasat,

folyamatos hozzaférhetségét, zavartalan iizemeltetését és barmely {izemzavar

esetén haladéktalanul gondoskodik az tizemzavar elharitasarol;

cllatja az e targykort szabalyozo hatalyos jogszabalyokban az adatkézlésre eldirt

informatikai feladatokat.

> gondoskodik arrél, hogy a szolgaltatott vagy kozolt adatokhoz illetéktelen
személyek ne férhessenek hozza, azokat ne valtoztathassa meg.

Y

v

Helyesbités, frissités és eltavolitas

A korhazi honlap adatainak helyesbitéséért, a frissités kivitelezéséért és az adat eltavolitasaért a
Honlapkezel§ felel6s. A kozzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy idészeritlenné valasa, illetve ilyen
adatok feltardsa esetén a Tartalomfelelds cloallitja a helyesbitett, frissitett egységeket, listakat, és
azokat kozzétételre 4tadja a Honlapkezelének.
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INTEZETI SZABALYZAT Kiadas szama: 01

SZABALYZAT A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE Oldal: 16 /17
IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK, TOVABBA A
KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJEROL

A kozzétett adat eltavolitasanak sziikségességérdl a Tartalomfelelds is értesitheti a Honlapkezel6t, aki
az eltavolitas irant a megjelolt iddpontban, ennek hianyaban legkésdbb 2 munkanapon beliil
intézkedik.

A honlapon szerepld kozérdekii adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a valtozasra, valamint
a korabbi adat elérhetdségére.

A kizérdekl adatok kozzététele, helyesbitése, frissitése vagy eltavolitdsaval kapcsolatban naplozni
kell a bekovetkezd esemény datumat, idépontjét, valamin az azt kezdeményezd nevét.

A honlapon szereplé kozérdeki(i adatok a honlaprol kézzétételtol szamitott egy évig a honlaprol nem
tavolithatoak el. A kozzétételi egység eltavolitisanak iddpontjardl, illetve eléz6 allapota
archivilasanak (honlapon tartdsinak) idétartamara a mindenkori Info tv. 1. szamu melléklete az
iranyado az alabbiak szerint:

» amennyiben a kozzétételi lista az adat el6zo allapotanak archivumban tartasat irja eld, az
adat frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megdrzési id6 elteltéig nem sziintetheto
meg, az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az uj allapot fellelhetoségét, az archivumban
elérhetd adat elavulasat egyértelmiien fel kell tiintetni,

> téves vagy pontatlan adat nem tehet6 elérhetdvé a honlapon,
> a frissitett adat 0j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tény¢t és idejét, illetve az adat
el6z6 allapotdnak archiv allomanyban valé elérhetdségét.

VIL. ZARO RENDELKEZESEK

VIL1. A szabalyzatot minden év szeptemberének utolsé napjaig feliilvizsglni, sziikség esetén
médositani sziikséges. Ennek megvalésitasaért elsésorban a Jogi referens, harmadsorban a Foigazgatod
altal arra kijelolt személy felels.

VIL2. A jelen szabalyzattal a Foigazgato altal jovahagyott, 2013. januar Ol. napjatol hatalyos

Kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének, tovibba a kdtelezben kozzéteendd
adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérdl sz016 szabélyzat hatalyat veszti.

Az oldal valtozatszama: 1
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VIL3. A jelen szabélyzathoz az alabbi adatlapok tartoznak:

VVVYY

[SZ-006-A/01: K6zérdekii adat megismerésére iranyuld igénybejelentés

[SZ-006-A/02: Irat-betekintési nyilatkozat
[SZ-006-A/03: Atvételi nyilatkozat
[SZ-006-A/04: Elosztasi lista
ISZ-006-A/05: Megismerési nyilatkozat

Az oldal viltozatsziama: 1
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o ] ADATLAP , Oldal: 1/1
KOZERDEKU ADAT MEGISMERESERE IRANYULO
IGENYBEJELENTESE

Hatélyba lépés napja: 2017. januar 10.

Kizérdeki adat megismerésére iranyulé igénybejelentés

Az igényelt kozérdek(i adat meghatarozasa, leirasa:

A kozérdek adat igénylésével kapesolatos egyéb informaciok: ((-ba tett x jellel kérjiik az igényt jelezni.)

A kozérdekii adatokat

[ személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni

[l személyesen, az adatok megtekintésével kivinom megismerni és masolatot is kérek,
I csak masolat formajaban igénylem és a masolat

! papir alapt legyen

I szamitogépes adathordozod legyen

O floppy legyen

0 CD legyen

(1 PenDrive legyen (kérelmezd altal biztositott)

Ll elektronikus levél legyen

A masolatot (papir és szamitogépes adathordozo esetén)
U személyesen kivanom atvenni
[ postai uton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapcsolatban:

a) Adatkérés idopontja: ...........cocoviiiiiiiiiiiaia
b) re¥n oA LRI TE oLy 1] AR —
c) Adat elokészitd megnevezése: ......................oi...
d) A felmertlt koltség 6sszege: .....oovvviviiiiiininenn.n,
e) Elutasitas esetén az elutasitds oKa: ...........oooiii i

A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelheté, mig az adatszolgaltatis nem lett
teljesitve. Az adatszolgdltatist kovetGen ezt a részt le kell vigni és meg kell semmisiteni!

Szemeélyes adatok:

NV e
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ADATLAP Oldal: 1/1
IRATBETEKINTESI NYILATKOZAT
Hatalyba Iépés napja: 2017, januar 10.

IRATBETEKINTESI NYILATKOZAT

Alulirott (igénylo MEGNEVEZESE™) e
RIS ) i e morom s o AT g ISR i R SEA semne e ) az
aldbbiakrol nyilatkozom:

I. A mai napon betekintettem az alabb felsorolt iratokba (megtekintett anyagok megjeldlése),
melyekrél masolatot kérek/ nem kérek.

[§S]

Az altalam az iratbetekintés soran tudomésomra jutott személyes adatokat az informacios
onrendelkezési jogrol és az informécioszabadsdgrél szolé 2011. évi CXII. torvényben
meghatarozottak szerint hasznédlom fel és kezelem, figyelemmel egyuttal a magyar jognak a
személyhez flizo6d6 jogok, valamint a szellemi alkotasok védelmére vonatkozod szabalyaira is.

alairas

* Az iigy lezarasat kovetden a személyes adatokat a szabalyzat V.3.3. pontja alapjan t6rélni kell.
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) _ ADATLAP Oldal: 1/1
ATVETELI NYILATKOZAT
Hatalyba Iépés napja: 2017. januar 10.

ATVETELI NYILATKOZAT

Alulirott (igényld MEENEVeZEEe™] it
51 Jel b - N——————————————— O s SZIGSZAM......... ) az
alabbiakrol nyilatkozom:

A mai napon az aldbb felsorolt iratokrdl (megtekintett anyagok megjelslése) készitett masolatot
atvettem.

Edelény, ...ccccoevveeviveieeeeeeae

alairas

* Az ligy lezdrasit kévetoen a személyes adatokat a szabalyzat V.3.3. pontja alapjan téréini kell.
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ELOSZTASI LISTA
Hatdlyba 1épés napja: 2017. januar 10.
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