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I. BEVEZETES

A Szamviteli Politika (tovébbiakban: szabélyzat) rendeltetésébdl €s hatalyabol eredendd-
en az Intézmény szamviteli célkitiizéseit és a szamviteli nyilvantartas rendjét hatdrozza
meg. A szabalyzat a Szamviteli torvény — tovéabbiakban Szt. — elbirdsaira, és arra tobb-
sz&r hivatkozva épiil fel, de figyelembe veszi az allamhéztartasi szervezet sajatosségait is.

A szabalyzat célja, hogy rogzitse azokat a szamvitelr8l sz616, tobbszdr médositott 2000.
évi C. torvény (tovabbiakban: Szt.), valamint az dllamhaztartasi szamvitelr6l sz6lo - tobb-
szor modositott - 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) végrehajtasara
vonatkozé eléirasokat, eljarasokat, médszereket, amelyek biztositjak a szamviteli politika
hatélya ala tartozé 4allamhéztartdsi szervezetek sajatossagainak, feladatainak leginkabb
megfeleld szamviteli rendszer mitkodését.

II. JOGSZABALYI HATTER

A Koch Rébert Korhaz és Rendeldintézet (tovabbiakban: Intézmény) az alabbi jogszaba-
lyok figyelembevételével hatdrozza meg szamviteli politikajat:

e a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. toérvényben,

e 22007. é&vi CXXVIL térvény az Altaldnos forgalmi adérdl,

o az &llamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. tdrvény (a tovabbiakban: Aht),

e 368/2011.(X11.31.) Korményrendelet (tovabbiakban: Avr) az allamhaztartasrol
sz616 térvény végrehajtasarol,

e a7z allamhaztartas szervezetei beszamoldi és konyvvezetési kotelezettségének saja-
tossagarol szolé tobbszor médositott 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (tovabbiak-
ban Ahsz.),

e az llamhaztartasban felmeriils egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd el-
szamolasi modjarol sz616 38/2013. (X. 19.) NGM rendelet,

e 2007.6vi CVL torvény az Allami vagyonrdl sz016 torvény,

e anemzeti vagyonrol sz616 2011. évi CXCVL. torvény,

e 22011. évi CXCIV. térvény Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol,

e 2 68/2013 (XIL 29.) NGM rendelet a korményzati funkciok, allamhéztartasi szak-
feladatok és szakégazatok osztalyozasi rendjérdl,

e valamint a mindenkor hatalyos ad6torvények.

III. ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja, rendeltetése, hatilya

A Szabélyzat célja, hogy az Intézménynél olyan szdmviteli rendszer (kdnyvvezetési és az
azt alatAmaszté bizonylati rendszer) keriiljon kialakitdsra, amely alapjan megbizhaté és
valos képet nyujtson a gazdalkodasrdl, illetve a vagyoni, pénziigyl, jovedelmi helyzetrdl
és ez feleljen meg mind az Szt., mind pedig az Ahsz., illetve egyéb jogszabélyi eléirdsok-
nak.
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A Szabalyzat azzal a rendeltetéssel késziilt, hogy az Intézmény a szadmvitellel kapcsolatos
feladatainak ellatasa szervezetten, szabdlyozottan és ellenérzotten, a hivatkozott jogsza-
balyok elbirasaival 6sszhangban valésuljanak meg.

A Szabalyzatban az intézmény meghatarozza az alkalmazott szdmviteli rendszer szaba-
lyait, miik6dtetésének rendjét, amely alapjan Gssze tudja allitani vagyoni, pénziigyi, jove-
delmi helyzetérdél a megbizhatd és valos képet bemutatd éves koltségvetési beszamolét.

A Szabélyzat hozzajarul és megalapozza az intézmény vezetéséhez, a megfelelé informa-
ciok eldallitdsdhoz szitkséges belsé szabalyozési rendet, megfogalmazza azokat az elvara-
sokat, mddszereket, megolddsokat, amelyekre az adott jogszabalyi keretek kozott lehett-
sége van.

A Szabélyzat hatdlya kiterjed valamennyi szervezeti egységre, és mindazon dolgozokra,
akik bizonylatok kiallitasaval, feldolgozasaval és ellen6rzésével foglalkoznak.

Az Intézmény szervezeti felépitését a Szervezeti és Mlikodési Szabalyzat (SZMSZ) tar-
talmazza.

Az Intézmény tevékenységi korét és az alaptevékenység keretében ellatandé korméanyzati
funkciok szerinti feladatokat a Koch Robert Koérhaz és Rendeléintézet Alapitdo Okirata
tartalmazza. Az Intézmény vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

A Szt. 14. § (5) bekezdése, valamint az Ahsz. 50. § (1) bekezdése alapjan a szamviteli
politika részét képezik, ahhoz kapcsolodoan egyes tevékenységek részletes elbirasait kii-
16n szabdlyzatok rogzitik, amelyek a kovetkezok:

o szamlarend és szamlatiikor,

o az eszkozok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata,

e az eszkodzok és forrasok értékelési szabalyzata,

e az 6nkoltségszamitas rendjére vonatkozo szabalyzat,

e ésapénzkezelési szabalyzat.

2. A Szabalyzat elkészitéséért felelos személyek meghatarozasa

A Szamviteli Politika elkészitéséért, mddositadsaért - sziikséges aktualizalasaért - annak
érvényesitéséért az Intézmény vezetdje a felelds. Ez a felel§sség azonban nem mentesiti
az Intézmény gazdasagi szervezetének vezetdjét a szadmviteli politikdval kapcsolatos
feladatellatéasi kotelezettség aldl.

A Szt. a szémviteli szolgaltatds kdrébe sorolta - tobbek kozott - a szamviteli politika 6sz-
szeallitasanak, a szamviteli rend kialakitasanak feladatait.

A szadmviteli szolgaltatds korébe tartozd feladatok iranyitasa, vezetése meghatarozott
pénziligyi-szamviteli szakképesitéshez kotott, igy tehat elkeriilhetetlen a gazdasagi szerve-
zet vezetdjének ebben a targykorben kifejtett tevékenysége.

A szamviteli politikat nem elegendd csak Osszeallitani, annak bevezetésérdl, a gyakorlat-
ban t6rténd megvaldsulasarol is gondoskodni kell. Ezek a feladatok a gazdasagi szervezet
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feladat-, illetve hataskdrébe tartoznak, ahol a szamviteli politika gyakorlati megvalosita-
sat kollektiv munkaval kell végrehajtani.

Az Intézmény vezetdjének a szamviteli politikdval kapesolatosan a feleldsségi jogkorébodl
adodéan kettds feladatot kell ellatnia:
e biztositania kell a gazdasagi szervezet 4ltal kidolgozott eljarasok gyakorlati meg-
valositasat a koltségvetési szerv mas egységeinél,
e vezetdi ellendrzés keretében a szamviteli politika kialakitasat és gyakorlati érvé-
nyesiilését kell vizsgélnia.

A Szamviteli Politika keretében kell rogziteni, hogy az Intézmény mit tekint Iényegesnek,
tovabbaé jelentds 6sszegnek, mit tekint figyelembe veendd szempontnak.

e a megbizhaté és valds 6sszkép kialakitasat befolyasolo lényeges informaciok te-
kintetében,

o a kisértéki targyi eszkozok, vagyoni értékil jogok és szellemi termékek mindsite-
sénél a terven feliili értékcsokkenés elszamolasa tekintetében,
o a befektetett pénziigyi eszkozok piaci értéken torténd értékelés esetén, az eszko-

z0k piaci értéke és a kdnyv szerinti értéke kozotti kilonbozet jelent6s 6sszegének
meghatarozasanal.

A szamviteli torvény 16. § (4) bekezdése szerint lényegesnek mindsiil a beszamolo
szempontjabol minden olyan informaéci6, amelynek elhagyasa vagy téves bemutatasa - az
ésszerliség hatarain beliil - befolyésolja a beszamolé adatait felhasznalok dontéseit (1¢-
nyegesség elve).

Az Intézménynél a beszamold szempontjabol 1ényegesnek mindsiil a mindenkori mérleg
f66sszeg 1% - a.

A kialakitott Szamviteli Politikat - tekintettel a kovetkezetesség elvére - akkor szabad
megvéltoztatni, ha azt valamilyen jogszabaly modositasa sziikségessé teszi.

3. A Szabalyzattal szembeni kdvetelmények

A Szamviteli politikat a Szt-ben rogzitett alapelvek, értékelési eldirasok alapjan kell ki-
dolgozni.

A szamviteli politikat gy kell kialakitani, hogy az Intézmény adottsagaihoz, koriilménye-
ihez, sajatossagaihoz a legjobban illeszkedjen.

A Szamviteli politikat irasba kell foglalni.

4. A Szabilyzatra vonatkozoé jogszabalyi elirasok

e a Szabalyzat dsszeéllitdsanal elsddlegesen az Ahsz. 50. § (1) és (7) bekezdéseiben
foglaltakat kell figyelembe venni,
o ennek megfeleléen a Szabalyzatban a koltségvetési és pénziigyi szamvitel alkal-
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mazéasaval kapcsolatos sajatos szabalyokat, eléirasokat, mddszereket kell rogzite-
ni.

o Az Szt. 14. § (3) és (4) bekezdéseiben foglaltak szerint régziteni kell azokat az In-
tézményre jellemzd szabalyokat, eldirasokat, modszereket, amelyekkel meghata-
rozza, hogy mit tekint a szamviteli elszamolas, az értékelés szempontjabol 1énye-
gesnek, jelentdsnek, nem lényegesnek, nem jelentdsnek.

e A Szabdlyzatban kell meghatarozni az Szt-ben biztositott valasztasi, mindsitési
lehetdségek koziil melyeket, milyen feltételek fennallasa esetén alkalmaz, és ezt a
gyakorlatot milyen okok miatt kell megvaltoztatnia.

S. Fogalmak, meghatirozasok

Jelentos 0sszegil hiba
Jelentds Osszegli hibanak kell mindsiteni, ha annak értéke eléri a mérleg f66sszeg 0,5%-
at, illetve max. 20 milli6 Ft-t.

A megbizhat6 és valds képet lényegesen befolyasold hibanak kell tekinteni, ha a megélla-
pitasok kovetkeztében a hiba feltdrasanak évét megel6z6 tizleti év mérlegében kimutatott
sajat toke legaldbb 10 szazalékkal valtozik (né vagy csdkken).

Maradvanyérték

A rendeltetésszerli haszndlatbavétel, az lizembe helyezés idépontjaban - a rendelkezésre
all6 informéacidk alapjan, a hasznos élettartam fliggvényében - az eszkdz meghatarozott, a
hasznos élettartam végén varhatdan realizalhatd értéke. Nulla lehet a maradvanyérték, ha
annak értéke valdszinlsithetéen nem jelentds. Nem jelentés a maradvanyérték, ha az nem
éri el az eszkoz bekeriilési (beszerzési, eldallitasi) értékének 10%-at, de legalabb a 100 e
Ft-ot. A szoftvereknél a maradvanyérték nulla forint.

Behajthatatlan kovetelés

Az Szt-ben meghatarozottak alapjdn az Intézmény behajthatatlannak tekinti az
adosonként legfeljebb 1.080 e Ft kovetelést, és ha a végrehajtassal kapcsolatos koltségek
madr nincsenek ardnyban a kovetelés varhatéan behajthatd 6sszegével. Behajthatatlan ko-
vetelést a nyilvantartdsbol csak a tulajdonos irasbeli hozzajaruldsa utdn lehet t6r6lni.

Kis 0sszegii kovetelés

A vevénként, az addsokként kis 6sszegli koveteléseknél - a vevok, az addsok egyiittes
mindsitése alapjan - az értékvesztés sszege - Szvt. alapjan - ezen kovetelések nyilvantar-
tasba vételi értékének szazalékdban is meghatirozhat6. Az Intézmény ezzel a lehetéséggel
nem kivan élni.

Fajlagosan kis értékii készlet

A fajlagosan kis értékl készleteknél az értékvesztés Osszege a készletcsoportok konyv
szerinti értékének aranyaban is meghatarozhatd. Az Intézménynél fajlagosan kis értéki
készletnek mindsiil az a készletcsoport (cikkesoport), amelynek értéke az Osszes készlet-
hez viszonyitva nem éri el annak 2%-4at. Az Intézmény az értékvesztés lehetdségével nem
kivan élni.
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Jelentds osszegii értékvesztés

a) Kovetelésnél

A vevd, az ad6s mindsitése alapjan az iizleti év mérleg fordulénapjan fennallo kovetelés-
nél értékvesztést kell elszamolni. A mérlegkészités idépontjaban rendelkezésre 4ll6 in-
formaciok alapjan - a kovetelés konyv szerinti értéke és a kovetelés varhatoan megtériild
dsszege kozotti - veszteségjellegli - kiillonbozet 6sszegében, ha ez a kiilonbozet tartdosnak
mutatkozik és jelentOs 0sszegl.

b) Készletnél

Az Intézmény jelentés osszegii értékvesztésnek minésiti, ha a konyv szerinti érték és a
mérlegkészitéskor ismert piaci érték kozotti kiilonbozet készletfeleségre (cikkre) szami-
tott 6sszege a készletérték 2%-at eléri. Ha a vésérolt készlet (anyag, aru) bekeriilési (be-
szerzési), illetve konyv szerinti értéke jelent6sen és tartésan magasabb, mint a mérlegké-
szitéskor ismert tényleges piaci értéke, akkor azt a mérlegben a tényleges piaci értéken.
Ha pedig a sajat termelésii készlet (befejezetlen termelés, félkész €s késztermék,) bekerii-
1ési (elballitasi), illetve konyv szerinti értéke jelentdsen €s tartésan magasabb, mint a mér-
legkészitéskor ismert és varhato eladési 4ra, akkor azt a mérlegben a még varhatoan fel-
meriild koltségekkel csokkentett, varhato tdmogatasokkal novelt eladasi aron szamitott
értéken kell kimutatni. A készlet értékét a kiilonbozetnek értékvesztésként elszamolaséval
kell cs6kkenteni.

A vasarolt készlet bekeriilési (beszerzési), illetve konyv szerinti értékét, illetve a sajat
termelésii készlet bekeriilési (elballitasi) értékét - az el6z6 bekezdésben foglaltakon tul-
menbden - csokkentetten kell e mérlegben szerepeltetni, ha a készlet a vonatkozo6 el6ira-
soknak (szabvény, szallitasi feltétel, szakmai el6iras stb.), illetve eredeti rendeltetésének
nem felel meg, ha megrongalédott, ha felhasznélasa, értékesitése kétségessé valt, ha feles-
Jegessé valt. A készlet értékének csokkentését - a kiilonbozetnek értékvesztéskénti elsza-
molasaval - ez esetben addig a mértékig kell elvégezni, hogy a készlet a hasznalhatosag-
nak (az értékesithetéségnek) megfeleld, mérlegkészitéskor, illetve a mindsités elvégzeése-
kor érvényes (ismert) piaci értéken (legalabb haszonanyag éron, illetve hulladekértéken)
szerepeljen a mérlegben.

IV. A SZAMVITELI POLITIKA RESZLETES SZABALYAI,
ELOIRASAI

1. Az Intézmény bemutatasa

Intézmény neve: Koch Robert Korhaz és Rendeldintézet
Székhelye: 3780 Edelény, Danké Pista utca 80.
Telephelyei: 3780 Edelény, Deék Ferenc 1t 6.

3780 Izso6falva, Maria-tard 13.

A Koch Rébert Korhaz az Izsofalvai Pszichiatriai Szakkor-
haz viszonylataban a Kazincbarcikai Kérhaz Nonprofit Kft-
vel kotott Kozremiikodoi Szerzédés alapjan kozremitkodo-
ként latja el a jaré- és fekvGbeteg ellatasi feladatokat.
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Agazata: Egészségligy

Adoigazgatasi azonosité szama: 15439196-2-05

Statisztikai szamjele: 15439196 8610 322 05

Torzsszama (PIR): 439194

AHTI azonositoja: 751373

Targyi adémentes tevékenysége: 8610 Human egészségligyi szolgaltatas
Altalanos forgalmi adé elszamolasa: aranyositassal

Eldiranyzat fedezeti folyészamlaszama: 10027006-00324216-00000000
Bankszamlat vezetd intézmény neve: Magyar Allamkincstar

Fenntartéjanak neve: Allami Egészségiigyi Ellaté Kozpont (tovabbiakban: AEEK)
Feliigyeleti szerv neve: Emberi Er6forrasok Minisztériuma (tovabbiakban: EMMI)
Jogszabalyban meghatarozott kozfeladata: betegellatas

Szakagazat besorolasa: 861000 fekvobeteg ellatas

Alapitas datuma: 1986.01.08.
Szakfeladatai:
Alaptevékenységek: 861001 Fekvobeteg aktiv ellatasa

861002 Fekvibeteg kronikus ellatasa

861003 Bentlakdsos egészségligyi rehabilitacids ellatas
862211 Jarobetegek gydgyitd ellatasa

862213 Jarobetegek gyogyitd gondozasa

869041 Csalad- és novédelmi egészségligyl gondozas
869043 Fert6z6 megbetegedések megeldzése

562917 Munkabhelyi étkeztetés

854212 Szakiranyt tovabbképzés

890441 Rovid id6tartamu kézfoglalkoztatas

890442 Foglalkoztatast helyettesité tAmogatasra jogosultak
hosszabb id6tartami kdzfoglalkoztatdsa

890443 Egyéb kozfoglalkoztatas

Szektor: 1051 Kozponti koltségvetési szervek
Feladat ellatasi funkcié: 6nalldéan miikodoé €s gazdalkodo
Villalkozasi tevékenységek: nem folytat

Foglalkoztatottjaira vonatkozoé foglalkoztatasi jogviszonyok megjelolése
Kozalkalmazotti, mely a kézalkalmazottak jogéallasardl szolo 1992. évi XXXIII. torvény
az iranyadod.

Munkavallal6i, melyre nézve a Munka Torvénykonyvérdl szolé 2012. évi 1. térvény az
irdnyadé.

Egyéb foglalkoztatdsra iranyuld jogviszonyra a Polgari Torvénykonyvrol sz6lo 2013. évi
V. torvény (pl.: megbizasi szerz6dés) az iranyado.

Vezetojének kinevezési, megbizasi rendje

Az intézmény vezetbjével, az AEEK a koézalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi
XXXIII. torvény és a kozalkalmazottakrol szold 1992. évi XXXIII. torvény egészségligyi
intézményekben t6rténd végrehajtasrdl szo016 356/2008.(X11. 31.) korméanyrendelet alapjan
palyazat Gtjan, valamint a Munka torvénykonyvérdl sz6l6 2012. évi I. torvény, vezetd
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allasu munkavallalora vonatkozé rendelkezései alkalmazéasival 5 évre munkaviszonyt
1étesit.

2. Az iallamhaztartis szamviteli rendszere

Az 4llamhaztartds szadmviteli rendszere a koltségvetési szamvitelb6l és a pénziigyi
szamvitelbdl all.

A koltségvetési szamvitel: a bevételi és kiadési eldirdnyzatok alakuldsénak, a kovetelé-
sek, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kitelezettségek, és ezek teljesitésének, tovabb a
kozponti koltségvetés Aht. 14. § (3) bekezdése szerinti fejezetébdl kapott tdmogatdsok
felhasznalasanak a valosagnak megfeleld, folyamatos, zéart rendszert, attekinthetd nyil-
véantartasat és éves koltségvetési beszamol6 ezekre vonatkozd részei megbizhaté és valos
dsszképét mutato elkészitését biztositja.

Az Ahsz. 39. § (2) bekezdésében foglaltak alapjén a koltségvetési konyvvezetés a szamvi-
teli alapelvek Ahsz.-ben meghatérozott sajatossagai figyelembevételével, magyar nyelven,
az egységes szamlakeret 0-4s szamlaosztalyan belil a 00. és 03-09. szamlacsoportban
vezetett nyilvantartasi szamlak hasznalataval, a kettés konyvvitel szabalyai szerint, fo-
rintban torténik.

A pénziigyi szamvitel: a vagyon és annak Osszetétel, a tevékenység eredménye valdsag-
nak megfelels, folyamatos, zért rendszerd, attekinthetd nyilvantartasat és az éves koltscg-
vetési beszamolod ezekre vonatkozoé részei megbizhato és valos 6sszképét mutat6 elkészi-
tését biztositja.

Az Ahsz. 45. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan: a pénziigyi konyvvezetés a szamviteli
alapelvek Ahsz.-ben meghatarozott sajatossdgai figyelembevételével, magyar nyelven, az
egységes szamlakeret 1-9. szdmlaosztalyan beliil vezetett szamlak (konyvviteli szamlak)
hasznélataval, a kettés konyvvitel szabélyai szerint, forintban torténik

3. A szamviteli alapelvek érvényesiilése

Az Intézmény a koltségvetési és pénziigyi szamvitelben az Szt-ben meghatérozott szam-
viteli alapelveket az Ahsz. 4. § ()-(9) bekezdéseiben meghatarozott sajatossagokat kell
érvényesiteni. A szamviteli alapelveken til a konyvvezetés és az éves koltségvetési be-
szamolo elkészitése soran az Szt. rendelkezéseit csak akkor kell alkalmazni, ha azt a ren-
delet kifejezetten elrendeli.

Az alapelvekt6] csak az Szt-ben szabalyozott modon lehet eltérni.

Az allamhaztartasi szféraban a Szt.-ben rogzitett szamviteli alapelvek koziil néhanyat
véaltozatlanul lehet alkalmazni, néhany pedig sajatossagokkal kell érvényesiteni.

a) Sajatossagok nélkiil alkalmazhaté szamviteli alapelvek
e avalodisag elve (Szt. 15. § (3) bekezdés),
e avilagossag elve (Szt. 15. (4) bekezdés),
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a kovetkezettség elve (Szt. 15. § (5) bekezdés),

a brutté elszémolas elve (Szt. 15. § (9) bekezdés),

a tartalom elsédlegessége a formaval szembe elve (Szt. 16. (3) bekezdés),
a lényegesség elve (Szt. 16. § (4) bekezdés).

b) Az Ahsz. 4. § (2)-(9) bekezdésében meghatérozott sajatossigok érvényesitésével
alkalmazhato szamviteli alapelvek

a véallalkozas folytatasanak elve (Szt. 15. § (1) bekezdés),

a teljesség elve (Szt. 15. § (2) bekezdés),

az Osszemérés elve (Szt. 15. § (7) bekezdés),

az 6vatossag elve (Szt. 15. § (8) bekezdés),

az egyedi értékelés elve (Szt. 16. § (1) bekezdés),

az idGbeli elhatarolas elve (Szt. 16. § (2) bekezdés),

a koltség-haszon osszevetésének elve (Szt. 16. § (1) bekezdés),
a folytonossag elve (Szt. 15. § (6) bekezdés).

Jelen Szabalyzat tartalmazza - tobbek kozott - azokat az Intézményre jellemzd szabalyo-
kat, eléirdsokat, modszereket, amelyekkel meghatarozasra keriil, hogy a szamviteli el-
szamolas, az értékelés szempontjabol mit lehet lényegesnek, jelentdsnek, nem lényeges-
nek, nem jelent6snek tekinteni, tovabba meghatarozasra keriil az, hogy a térvényben biz-
tositott valasztasi, mindsitési lehetéségek koziil melyeket, milyen feltételek fennallasa
esetén lehet alkalmazni, az alkalmazott gyakorlatot milyen okok miatt kell megvéltoztat-
ni.

Az Szt. éltal rogzitett alapelvek érvényestilését biztositani kell. A beszamol6 készitése
soran elsédleges az éltaldnos (mlkodés, szolgaltatas folytatdsanak elve), valamint a tar-
talmi alapelvek (teljesség elve, valodisag elve, Gsszemérés elve, 6vatossag elve) érvénye-
sitése.

A tartalomra hatd tovabbi alapelvek, illetve a formai alapelvek alkalmazésakor azok ma-
sodlagos szerepet kapnak.

Alapvet6 meghatirozo elvek:

A miikiodés folytatiasanak elve

Az Szt. szabalya szerint ez az alapelv azt jelenti, hogy a beszdmol6 elkészitésekor és a
kényvvezetés soran abbol kell kiindulni, hogy a gazdalkodo6 szervezet a belathato jovoben
is fenn tudja tartani miik6dését, folytatni tudja tevékenységét, nem vérhaté a miikodés
besziintetése vagy barmilyen okbodl t6rténd jelentds csokkenése.

A miikddés folytatasanak elve azt jelenti, hogy az Intézmény folytatja tevékenységét, va-
gyonat, anyagi eszkozeit ennek érdekében veszi szamba, mérlegeli a vele szemben ta-
masztott kovetelményeket, tervezi és biztositja az azok teljesitéséhez sziikséges feltétele-
ket. Ez az alapelv magéban foglalja a szerkezeti valtozasok megfigyelésének sziikséges-
ségét is. Az elv teljesitése tehat perspektivikus gondolkodast, kortiltekintd tervezést, a
tartalékok és a sziikséges (tobblet) forrasok feltarasat, adekvat munkaszervezet kialakita-
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sat és megfeleld munkaszervezést igényel az Intézmény vezetésétdl. A feladatok végre-
hajtasarol készitett koltségvetési beszamolonak meg kell alapozni a kovetkezd év, évek
koltségvetési tervezését. Kiilon jelentdséget ad ennek az elvnek az, hogy az Intézmény -
egészségiigyi teriileten - kozfeladatot 14t el, az allam ,,megbizasabol” lakossagi igényeket
elégit ki, a tevékenység folytatasaért az Intézmény vezetdi fokozott felel6sséggel tartoz-
nak. Ennek a felelésségnek tudataban kell szamba venniiik feladataikat, az azokban bekd-
vetkezett vagy vérhato valtozasokat, és azok gondos mérlegelésével kell elkészitenitik
koltségvetésiiket és kell szamot adniuk a kéltségvetési beszamoldban a mikédésrél.

Az Intézménynek az eldzdekben foglalt koriiltekintd, gondos eljards mellett feltétlentil
figyelembe kell venni azt a tényt, hogy a végezhet6 feladatok korét, volumenét, a tevé-
kenység jellegét a koltségvetési szervek nem alakithatjak ki sajat hataskorikben, mivel
ezt az irdnyit6 (feliigyeleti) szervnek van joga gyakorolni.

Tartalmi alapelvek:

A teljesség elve

A koltségvetési szamvitelben a teljesség elve oly modon érvényesiil, hogy figyelembe kell
venni azt, hogy a koltségvetés naptari évre késziil.

Ennek megfeleléen a targy évben felmeriilt és teljesiilt gazdasagi eseményeket a beszamo-
16 fordulénapjaig (12.31.) a pénzforgalmi adatok tartalmazzak. Konyvelni kell mindazon
gazdasagi eseményeket, amelyeknek az eszkozokre és a forrasokra, illetve a targyévi
eredményre gyakorolt hatasat a beszamoloban ki kell mutatni, ideértve azokat a gazdasagi
eseményeket is, amelyek az adott koltségvetési évre vonatkoznak.

A koltségvetési szerveknél a teljesség elve azt jelenti, hogy el kell szamolni a naptari évre
57616 koltségvetéshez kapcsol6dé minden, ebben az iddszakban teljestilt kiadést és beve-
telt (Koltségvetési szamvitel).

A f6kényvi konyvelésben csak a pénzforgalmilag realizalt gazdasagi események (bevétel
- kiadés) jelenhetnek meg.

Kiadas megjelenési forméja szerint lehet:
«  Miikodési kiadas,
» Felhalmozasi kiadas,
o Pénzeszkoz dtadas.

Elszamolas moédja szerint a kiad4sok csoportosithatok:
» Allando6 kiadés,
+ Valtozo kiadas.

Bevételként kell elszamolni a koltségvetési tamogatas mellett az intézmény rendeltetés-
szer(i miikodésével Gsszefiiggésben végzett szolgaltatasainak, hasznalaton kiviili eszkoze-
inek eladasabdl szarmazé bevételeket, valamint az atvett pénzeszkozoket.

A teljesség elvének korlatozott megjelenése mutatkozik meg akkor, amikor a kényvvitel-
ben és a beszamoldban a kéltségek helyett a kiadasok szerepelnek, azaz a médositott tel-
jesitett szemlélet azt jelenti, hogy csak a pénziigyileg teljesitett kiadasokat szabad kimu-
tatni. Nem szerepelnek azok a tételek, amelyeknél az adott szolgaltatas, druszallitds telje-
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stilt, de a pénziigyi realizalas még nem tortént meg.

A valodisdag elve

A konyvvitelben rogzitett és a koltségvetési beszamoldban szerepld tételeknek a valdsag-
ban is megtalal hatoknak, bizonyithatoknak, kiviilallok altal is megallapithatoknak kell
lenniiik. Ertékelésiik meg kell, hogy feleljen az Szt-ben és az Ahsz-ben el6irt értékelési
elveknek és az azokhoz kapcsolddo értékelési eljardsoknak, melyek az Intézmény szama-
ra az Ertékelési szabalyzatban rogzitettek. A mérleg adatainak megbizhat6, leltarral alé-
tamasztott elkészitésén alapszik a valodisag elve.

Az Szt. hatalyos el6irasai alapjan megallapithat6, hogy ennek az alapelvnek a szerepe
felértékel6dott, mivel az egyes értékelési eljarasok a mérleg valddisdgat tartjak elsddle-
gesnek szemben az Ovatossag elvével.

Az Intézménynek a valddisag elvét az Szt-ben rogzitett szabalyok szerint kell alkalmaz-
niuk.

A valodisag elve a szamviteli politikédban két teriileten érvényesiil:
e az eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzatdban,
e amegbizhatd és valds 6sszkép kialakitasat szolgald informacidkon beliil az egyes
értékelési eljarasok alkalmazéasanal.

Az dsszemérés elve

Az adott idészak eredményének meghatarozésakor a tevékenységek adott idészaki teljesi-
téseinek elismert bevételeit és a bevételeknek megfeleld koltségeit (raforditdsait) kell
szamitasba venni, fliggetleniil pénziigyi teljesitését6l. A bevételeknek és a koltségeknek
ahhoz az id6szakhoz kell kapcsolédniuk, amikor azok gazdasagilag felmeriiltek.

Az Intézménynél az dsszemérés elve oly modon érvényesiil, hogy a koltségvetési marad-
vany megallapitdsakor a bevételeket és kiadasokat tevékenységenként elkiilonitve kell
figyelembe venni.

Az ovatossdg elve

Az dvatossag elve azt jelenti az Szt. szerint, hogy nem lehet eredményt kimutatni akkor,
ha az arbevétel, a bevétel pénziigyi realizalds bizonytalan. A targyévi eredmény meghaté-
roz4sa sordn az értékvesztés elszamolasaval, a céltartalék képzésével kell figyelembe
venni az elérelathatd kockéazatot és feltételezhetd veszteséget akkor is, ha az, az tizleti év
mérlegének forduldnapja €s a mérlegkészités idopontja kozott valt ismertté. Az érték-
csokkenéseket, az értékvesztéseket és a céltartalékokat el kell szamolni, fiiggetleniil attol,
hogy az tizleti év eredménye nyereség vagy veszteség.

Az Intézménynél az Ovatossag elve érvényesitésekor a céltartalék képzésére vonatkozd
szabalyok nem alkalmazhatok.

Az bvatossag elve alapjan is fontos foglalkozni az értékvesztéssel. A készletek, a kovete-
1ések, a részvények, mas értékpapirok és befektetések arfolyamcsokkenését, értékveszté-
sét itt is el kell szamolni, a koltségvetési beszdmoldban a tényleges vagyoni értéket kell
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szerepeltetni.

Az értékesokkenést negyedévenként, a negyedév utolsé naptari napjan allomanyban 1€vo
eszkozok utan kell elszamolni. Ertékcsokkenési lefrds mértékét a mindenkori érvényes
Jeirasi kulcsok alapjan kell meghatarozni.

Az értékesokkenést alkalmazni kell
+ immaterialis javak,
e targyi eszk6zok,
« lizemeltetésre, kezelésre atadott eszkozok,
« koncesszidba adott eszk6zok,
 vagyonkezelésbe vett eszkozok esetében.

A vasarolt eszkozok a bekeriilési értéknél, a sajat el6allitast eszkozok a raforditas koltseé-
geinél magasabb értékben nem vehetdk fel a mérlegbe.

Tartalomra haté kiegészité alapelvek:

Az egyedi értékelés elve

Az eszkozoket és a kotelezettségeket a konyvvezetés és a beszamold elkészitése soran
egyedileg kell rogziteni és értékelni (egyedi értékelés elve). A beszamolo elkészitése so-
rén - az Szt. alapjan - az egyedi értékelés elve a torvény szerinti esetekben sajatosan érvé-
nyesiilhet, azaz egyedenkénti értékelésnek mindsiil a kiilonboz6 idépontokban beszerzett,
4ltalaban csoportosan nyilvantartott, az 4tlagos beszerzési aron, tovabba az u. n. FIFO
médszerrel torténd értékelés is. Az egyedi értékelés elve sajatosan alkalmazhaté az egy-
szeriisitett értékelési eljaras ala vont kdvetelések esetében.

A Szamviteli politikdban ez az alapelv az Ertékelési szabalyzatban megfogalmazott elja-
rasi szabalyokon keresztiil jelenik meg.

Az id6beli elhatdrolds elve

Az olyan gazdasagi események kihatasait, amelyek két vagy tobb {izleti évet is érintenek,
az adott iddszak bevételei, és koltségei kozott olyan aranyban kell elszdmolni, ahogyan az
alapul szolgalé idészak és az elszamolasi id6szak kozott megoszlik.

Informécié mindségét befolvasold elvek:

A tartalom elsédlegessége a formdval szemben elve

A beszamol6ban és az azt aldtamaszto kdnyvvezetés soran a gazdasagi eseményeket, ligy-
leteket a tényleges gazdasagi tartalmuknak megfeleléen - e térvény alapelveihez, vonat-
kozé eldirasaihoz igazoddan - kell bemutatni, illetve annak megfeleléen kell elszamolni.
Az Intézménynek a tartalom elsddlegessége a forméaval szemben alapelvet az Szt-ben
régzitett szabalyok szerint kell alkalmazniuk.

A Szamviteli politika kialakitasanal gondoskodni kell arrél, hogy a gazdasagi esemenye-
ket a valosagos tartalmuk szerint kell a szamviteli elszamoldsok soran megitélni s el-
szamolni. (P1. bérelt ingatlanok felujitasa és a bérleti dij kozott nett6 elszamolas megtilta-
sa stb.)
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A beszamoldban, annak mellékleteiben és az analitikaban elsddleges szempont az adatok
tartalmi kdvetelményeinek megismerése, fliggetleniil a formai megjelenéstdl, a kotelezd
informacids igény betartdsa mellett.

A lényegesség elve

Lényegesnek mindsiil a beszdmol6 szempontjabol minden olyan informécid, amelynek
elhagydsa vagy téves bemutatésa - az ésszerliség hatérain bellii - befolyasolja a beszamolo6
adatait felhasznalok dontéseit.

A koltségvetési beszamolo kiegészité mellékletének szoveges indoklasanal be kell mutat-
ni minden olyan informéaciot, koriilményt, amelynek elhagyéasa befolyasolja a koltségveté-
si gazdalkodésrél a megbizhat6 és valds Osszkép kialakulésat.

A kiltség-haszon dsszevetésének elve
A koltség-haszon Osszevetésének elve nem alkalmazhaté ott, ahol a szolgéltatast torve-
nyek és egyéb jogszabalyok irjak eld.

A beszamoldban (mérlegben, eredmény kimutatasban, a kiegészité mellékletben) nyilva-
nossagra hozott informéciok hasznosithatésaga (hasznossdga) alljon ardnyban az infor-
maciok eldallitasanak koltségeivel. Kdzvetetten érvényre jut a konyvvezetésben akkor, ha
az allamhéztartds szervezete ezzel kapcsolatban hoz dontést. (Behajthatatlan kovetelés
leirasa akkor, ha a behajtas koltségei elérik a nyilvantartott kovetelés értékét.)

A brutto elszdmolds elve

A bevételek és a koltségek (raforditasok), illetve a kovetelések és a kotelezettségek egy-
massal szemben - az Szt-ben szabdlyozott esetek kivételével - nem szadmolhatdk el. A
vallalkozoi tevékenységgel kapcsolatos kotelezettséget nem lehet beszdmitani az alapte-
vékenységnél jelentkezd kdvetelésnél.

Fontos a bruttd elszamolasi alapelvnek az alkalmazésa, mert arra is figyelemmel kell len-
ni, hogy a kdzponti kéltségvetés is brutté médon tartalmazza a bevételeket és a kiadaso-
kat. Ennek kovetkeztében a nettositott zarszamadas a koltségvetéssel osszehasonlithatat-
lan lenne. (De természetesen ugyanez a probléma jelentkezne az intézményi koltségvetés
és koltségvetési beszamold vonatkozasdban is.)

Formai alapelvek:

A vildgossadg elve

A kényvvezetést és a beszamolot és annak mellékleteit 4ttekinthetd, érthetd, az Ahsz-nek
megfeleléen rendezett formdaban kell elkésziteni. A fékonyvi konyvelésnek €s az analiti-
kanak attekinthet6 modon kell kapcsolddnia egymashoz.

A kovetkezetesség elve

A koltségvetési beszdmol6 tartalma és formdja, valamint az azt aldtdmaszté fokonyvi
konyvvezetés tekintetében az allanddsagot €s az dsszehasonlithatdsagot biztositani kell. A
kovetkezetesség elve a szamviteli politika vonatkozésdban azt is jelenti, hogy az abban
megfogalmazott szabéalyokat, eljarasokat kovetkezetesen alkalmazni kell, tehat nem cél-
szer(i évente a szamviteli politikat (ij alapokra helyezni, teljesen tjraszabalyozni.
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A koltségvetési beszamold részét képezi a pénzforgalmi jelentés, melynek azonos a szer-
kezeti felépitése és a formdja az elemi koltségvetéssel.

A folytonossdg elve

A targy koltségvetési év nyitdadatainak meg kell egyezniiik az el6z6 koltségvetési év
megfeleld zard adataival. Az egymast kovetd években az eszkdzok €s a forrasok értékelé-
se, az eredmény szambavétele csak az Szt-ben meghatarozott szabalyok szerint valtozhat.

A folytonossag elvét az e torvényben rogzitett szabalyok szerint kell alkalmazni.

A szamviteli politikdban ezzel az alapelvvel kapcsolatban akkor sziikséges intézkedni, ha
a valaszthat6 értékelési modot feltétleniil egyik évrél a masikra meg kell valtoztatni. Eb-
ben az esetben az értékelés valtoztatds hatdsdnak mérési feladatait is rogziteni sziikséges.

A folytonossagot a mérlegben és annak f6konyvi szamlain, a nyit6 és az el6z6 €vzZaro
adatainak szamszer(i egyezdségével kell biztositani.

4. A koltségvetési és pénziigyi szamvitel alkalmazasival kapesolatos sajatos sza-
balyok elbirasok, médszerek

Az Intézmény az Ahsz-ben foglaltaknak megfeleléen kétféle szamviteli nyilvantartast
vezet.

A koltségvetési szdmvitel a bevételi és kiadasi el6iranyzatok alakuldsénak, a kovetelések,
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek és ezek teljesitésének, tovabba a
kozponti koltségvetés Aht.14.§(3) bekezdése szerinti fejezetébdl kapott tAmogatasok fel-
hasznalasanak a valésagnak megfelels, folyamatos, zért rendszerti, attekinthet6 nyilvan-
tartasat és az éves koltségvetési beszamold ezekre vonatkozé részei megbizhat6 és valds
osszképet mutato elkészitését biztositja.

A pénziigyi szdmvitel a vagyon és annak Osszetétele, a tevékenység eredménye valosag-
nak megfeleld, folyamatos, zart rendszer(, attekintheté nyilvantartasat és az éves koltség-
vetési beszamold ezekre vonatkozo részei megbizhato és valos dsszképet mutaté elkészi-
tését biztositja.

Emiatt egyes gazdasagi eseményeket mind a két szamvitelben régziteni kell.

A CT Ecostat iigyviteli - szamviteli rendszer parhuzamosan biztositja a Pénziligyi és
Koltségvetési szamvitel szerinti kényvelést. A program lehetéséget ad a jogszabalyi el6-
irasok szerinti analitikdk vezetésére.

A Pénziigy2 modul megfelel a vonatkozé torvények és pénziigyminiszteri rendeletekben
megfogalmazott szoftvertechnikai és pénziigy (add) technikai kovetelményeknek. A ren-
deletek valtozasakor folyamatosan biztositja a program megfeleldségét.
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Biztosithatd a beszamolasi kotelezettség teljesitése, belsd vezetoi informaciok lekérdezé-
se.

A konyvelési program t6bb modulbol all:

e Fokoényv,
Rényi,
Kotelezettségvallalas,
Pénziigy?2,
Raktar,
Rendelés,
Targyi eszkoz,
Cashflow,
Leltér.

5. Az eszkozok és forrasok mindsitési szempontjai

Ertékelési szempontok a szamviteli politika kialakitiasakor

Az Sztv. 46. § (4) bekezdése alapjan a mérlegben kimutatott eredmény meghatarozasakor,
a mérlegtételek értékelése soran figyelembe kell venni - az Szt. 52-56. §-ban foglaltak
alapjan - minden olyan értékcsokkenést, értékvesztést, amely a mérleg fordulonapjan
meglévd eszkdzoket érinti, és amely a mérlegkészités iddpontjaig ismertté valt.

Az Szt. 53-56. §-ok alkalmazasdban tartosnak minésiil a konyv szerinti érték és a piaci
érték kiilonbozete, ha a multbeli tények vagy jovébeni varakozasok alapjan az legalabb
egy évig fennall.

A kiilénbozet tartosnak mindsiil - fennallasanak id6tartamatol fiiggetleniil - akkor is, ha
az az értékeléskor a rendelkezésre all6 informaciok alapjan véglegesnek tekinthetd.

5.1. Altalanos besorolasi szabalyok

Az egymast kovetd koltségvetési évek beszamoloinak Osszehasonlithatosagat a mérleg
szerkezeti felépitésének, tagoldsanak, tartalménak, valamint a mérlegtételek értékelési
elveinek és eljarasainak allandésagéval kell biztositani.

Az egyes mérlegtételek értékelését az Eszkoz és Forrasok értékelési Szabalyzat tartal-
mazza.

A mérlegben eszkozként az Intézmény rendelkezésére, hasznélatara bocsatott, kezelésbe
adott, a miikodést szolgald befektetett eszkozoket és forgdeszkdzoket, a bérbe vett eszko-
zok kivételével mutatja ki.

A Szt. a befektetett eszkdzok, és a forgdeszkozok elvalasztasa a haszndlati idé alapjan
torténik.

A hasznélati id6 meghatdrozasat a Szt. a vallalkozésra bizza, mig az Ahsz. ezt a feladatot
a koltségvetési szervnek a hataskdrébe utalja.
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Az eszkozoket, amelyek az Intézmény tevékenységét egy éven tul szolgaljék a befektetett
eszkozok kozé, amelyek éven beliil elhasznalddnak, a forgbeszkozok kozé kell besorolni.

Immateriélis javak kozé, csak a forgalomképes, tartos, egy évnél hosszabb feladatellatast
szolgalé nem materidlis eszk6zok vehetok.

A vagyoni értékii jogok kozé - ingatlanhoz kapesolédé vagyoni értékil jogok kivételével -
a feladatellatast tartdsan, legalabb egy évig szolgald jogok vehetdek fel.

Azokat az eszkdzoket, amelyek tobb, kiilon-kiilén nem miikodtethetd, de egymassal cse-
rélhetd, 6ssze nem épitett darabbol allnak, egyedileg kell forgoeszkozzé, vagy targyi esz-
kozzé (kis értékil targyi eszkozzé) minbsiteni. Jellemzéen a szémitdstechnikai eszkozok
esetében a szamitogép, monitor, billentylizet stb. 6nalléan is mindsithetd.

Azokat a targyiasult eszkozoket, amelyek a tevékenységet egy évnél rovidebb ideig szol-
galjak, beszerzéskor a készletek kozott kell elszamolni. Dologi kiadasként csak azonnali
felhasznalasra kiadott eszkdzdk szémolhatéak el. A kényvviteli mérlegben csak az j
raktari készletek értéke szerepelhet.

A befektetett pénziigyi eszkdzok esetében a mindsitést minden esetben a befektetési cél -
tartds vagy nem tartos jellege - hatarozza meg.

Az eszkozok - targyi eszkozok vagy forgdeszkozok ~ kozé torténd besorolasat elsbsorban
a pénziigy forrds meghatarozéasaval egyidejiileg kell végrehajtani. A min6sités végrehajta-
sa az Intézmény Gazdasagi igazgatdjanak hataskorébe tartozik. Az egyes eszkdz0k mind-
sitését a szamviteli bizonylaton irdsban rogziteni kell.

Amennyiben az eszkozok haszndlata, rendeltetése a besorolast kiveten megvaltozik,
mert az eszkoz a tevékenységet, milkodést mar nem szolgalja, vagy forditva, akkor az
adott eszkoz besoroldsat az Intézmény megvaltoztatja, és az alkalmazott megoldast,
annak indoklasét, hatisat a vagyonra a kiegészité mellékletben szimszeriisitve be-
mutatja.

Az 1997.évi LXXXIIL tv. 35. § (1) bekezdése alapjan kiilon f6kényvi szamon kell nyil-
véantartani a NEAK bevételeket. A NEAK bevétel csak mitkgdési céli kiadasokra fordit-
haté.

Ezen kiviil kiilon fékonyvi szamlén tartja nyilvén az Intézmény az Eurdépai Unis palyé-
zatok keretében elszamolhat6 bevételeit és kiadasait. Ezen szdmlak megjeldlése a projekt
kezd6 betlijelével torténik (pl.: TIOP, TAMOP, EFOP). Az elkiilonitett f6konyvi szamla-
kon csak és kizardlag a projekttel kapcsolatos mozgasok konyvelhetok.

5.2. A koltségvetési szerv altal kialakitasra Keriilé besorolasi szempontokhoz
sziikséges kozponti eléirasok kore

Az Intézménynek az egyes eszkozok befektetett eszkdznek, illetve forgéeszkoéznek mind-
sitésénél a kovetkezd kozponti elbirasokat figyelembe kell venni:
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e nem lehet kimutatni az eszk6zdk (sem a befektetett, sem a forgoeszkozok) kozott a
bérbevett eszkozoket. Ezeket az eszkozoket a 0. nyilvantartasi szamldk szamlaosz-
talyban szabad nyilvantartani,

e a bérbevett vagy hasznalatra atvett eszk6zokon végzett beruhdzasi és felujitasi
munkdk értékét a befektetett eszkdzok kozott, az adott eszkéznek megfeleld cso-
portnal lehet kimutatni. PL. a bérelt éplileten végzett felujitasi munka értékét az épii-
letek eszk6zcsoporton beliil lehet aktivéalni és egyedileg nyilvantartani;

e a tenyészallatokat az Szt. kotelezen - a tenyészidotdl fiiggetlentil - a befektetett
eszk6zok kozé, a ndvendék éllatokat a forgdeszkozok kozé sorolja.

rrrrr

Az Szt. szerint az eszk6zok mindsitésének kizarolag a haszndlati id6 az egyetlen kritéri-
uma. A hasznélati idé6 meghatérozaséhoz nem biztosit sem az Szt., sem az Ahsz. eligazi-
tast. Ennél a feladatnal a kovetkezd f6bb szempontokat lehet figyelembe venni:
e amindsitést eszkdzcsoportonként, illetve eszkozonként kell végrehajtani,
e azallanddan ismétlédé eszkozbeszerzéseknél vizsgalni kell az elhasznalddas, se-
lejtezés gyakorisagat,
o egyes eszkbzcsoportokat fizikai jellemzoik alapjan konkrétan ki lehet zarni akér a
befektetett eszk6z0k, akar a forgdeszkozok korébol,
e Pl hivatali étkeztetésnél a torékeny eszkozoket éven beliilinek lehet mindsi-
teni, fliggetleniil att6l, hogy a teljes poharkészlet egy éven beliil nem 100%-o0san
cserélédik, vagy a textilidk sem keriilhetnek a befektetett eszk6zok korébe, mert
erre az egyes targyi eszkoz kategoriak fogalom meghatarozasa nem ad lehet6séget,
e az azonos rendeltetésli eszk6zok a gyakorlatban torténd hasznalatuk alapjan
keriilhetnek egy koltségvetési szerven beliil a forgéeszk6zok és a befektetett esz-
kozok kozé is. Pl. a szamitdgép a gazdaségi feladatok ellatdsa esetén a befektetett
eszkozok koz¢€ tartozik, de ugyanennél az intézménynél a szamitdgép, ha oktatési
célt szolgal, - gyors, intenziv igénybevétel miatt - kertilhet az éven beliil elhaszna-
16d6 kérbe.

6. Az eszkozok értékelési szabalyai

A Szabélyzatban az eszk6z0k értékelésével kapcsolatos stratégiai dontéseket kell rogzite-
ni. A konkrét szabélyokat az Eszk6z6k €s forrasok értékelési szabélyzata tartalmazza.

6.1. Bekeriilési érték meghatiarozasa

A bekeriilési értéket az Ahsz. 15., 16. és 16/A §-aiban foglaltak szerint kell megéllapitani.
Ezeket a szabalyokat egészitik ki az Szt. 47. § (9) bekezdésében, Szt. 49. § (5) bekezdé-
sében, 50. § (1), (2), (4) és (6) bekezdésekben, Szt. 48. § (7) bekezdésében, Szt. 51. § (1)-
(4) bekezdésekben, Szt. 3. § (4) bekezdésének 8. pontjaban, 49. § (3), (4), (6) és (7) be-
kezdésekben, €s 62. § (2) bekezdésében foglaltakat.

A bekeriilési érték megéallapitasanal az Intézménynek - egyetlen kivételtol eltekintve -
nincs dontési lehet6sége. Ez az egyetlen kivétel az Szt. 47. § (9) bekezdésében szabalyo-
zott eset, amikor az eszkdz hasznélatba vételekor még nem all rendelkezésre minden do-




KOCH ROBERT KORHAZ ES RENDELOINTEZET GSZ-016
Kiadas 1 2017: GSZ-006

GAZDASAGI SZABALYZAT Kiadas szdma:2

SZAMVITELI POLITIKA Oldal: 20/47

kumentum &s a bekeriilési értéket sajatosan (szerz6dés, piaci informécidk, jogszabalyi
eldiras) kell megallapitani.

6.2. A beszerzett tirgyi eszkozok iizembe helyezési dokumentaldsdnak szabalyai

Az aktivalas, az lizembe helyezés az adott targyi eszkdz rendeltetésszerli hasznalatbaveéte-
1ét jelenti.

Az adott targyi eszkozt akkor lehet rendeltetésszertien hasznalatba venni, ha biztositottak
a rendeltetésszert mitkodés miiszaki, technikai, illetve jogi, hatosagi feltételei, tovabba az
adott eszkozt a feladatellatasahoz, miikodéshez ténylegesen hasznélni is fogjak.

A rendeltetésszer(i hasznalatbavétel feltételei:
e az adott eszkoz a miiszaki feltételek teljesiilése mellett a tényleges hasznélatra al-
kalmas, a probaiizemeltetés sikeresen befejezddott,
e a sziikséges jogi, hatésagi engedélyek (haszndlatbavételi, érintésvédelmi, munka-
védelmi, forgalmi engedély stb.) megvannak.

A feltételek teljesiilését dokumentalni kell.

Ha a feltételek barmelyike hidnyzik, az adott targyi eszkozt rendeltetésszeriien nem lehet
hasznélatba venni, tovabba nem lehet tizembe helyezni sem.

Az iizembehelyezést jelen szamviteli politika 1. szdm® melléklete szerinti ,Uzembe he-
lyezési okmany”-on, vagy a CT-Ecostat program &ltal generalt Targyi eszkoz izembe
helyezési jegyz6konyvon hitelt érdemlé modon dokumentilni kell. Az tizembe helyezési
okmanyroél nyilvantartast kell vezetni.

A pélyézatok keretein beliil beszerzett kisértékii targyi eszkézoket és az egyéb beszerzési
forrasbol szarmazokat a Készlet modulban.

A kiilsé szallitoktol beszerzett targyi eszkozok tizembe helyezésérél (hasznalatba vételé-
r8]) lizembe helyezési bizonylatot kell kiallitani.
Az iizembe helyezési bizonylatnak a kovetkez6 adatokat kell tartalmaznia:
e nyilvantartasba vétel éve,
eszk6z megnevezeése,
iizembe helyezési okmany kelte, szama,
4lloméanyba vételi bizonylat szdma,
a beruhazas megvalositasanak moédja,
az eszkoz lizembe helyezésének helye,
az lizembe helyezés id6pontja.

Az iizembe helyezés megtorténtének dokumentélasaért a gazdasagi- és miiszaki csoport-
vezetd a felelds. Az lizembe helyezési okméanyokrdl évszammal ellatott nyilvantartast kell
vezetni. Az iizembe helyezési okmanyok nyilvantartasanak vezetéséért a targyi esz-
koéz-analitikus konyvel6 a felelos.
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6.3. Terv szerinti értékcsokkenés elszimoldsanak szabalyai

A Szt. 52.§ (1) bekezdésében - valamint az Ahsz. 17. § (1) bekezdése - alapjan az imma-
teridlis javaknak, a targyi eszkozoknek a hasznos élettartam évvégén vérhaté maradvény-
értékkel csokkentett bekeriilési (beszerzési, illetve eldallitasi) értékét azokra az évekre
kell felosztani, amelyekben ezeket az eszkozoket eldrelathatéan haszndalni fogjék (az ér-
tékcsokkenés elszamoldsa).

Az év kozben alloméanyba vett (lizembe helyezett) immateriélis javak és targyi eszkdzok
terv szerinti értékcsokkenését a rendeltetésszerii hasznalatbavételtdl, az lizembe helyezés-
t6] kell elszamolni.

A Szt. 52. § (2) bekezdése alapjan az iizembe helyezés idépontja az eszkdz szokdsos
tevékenység keretében torténé rendeltetésszerli hasznositasanak kezd6é idépontja Az ér-
tékcsokkenés az adott eszkoz fizikai és erkolesi elavultsadgét jellemz6 mutato.

Az értékesokkenést negyedévenként, - az éves szintli leirdsi kulcsok alapjan, a tényleges
hasznalatnak megfelel6en, iddaranyosan - kell elszdmolni.

A terv szerinti értékesokkenés elszamoléséara az Ahsz. 9. pontjiban rogzitett szabalyok
vonatkoznak.

A Szt. 52.§ alapjan nem szamolhat6 el értékcsokkenés a foldtertilet, a telek (a banyam-
velésre, veszélyes hulladék tarolasara igénybe vett foldtertilet, telek ki vételével),az erdd,
a képzémiivészeti alkotds, a régészeti lelet bekertilési ( beszerzési) értéke utan, €s az
iizembe nem helyezett beruhdzasnal.

Nem szabad terv szerinti értékcsokkenést elszamolni az olyan eszk6z6knél, amely értéké-
b6l a hasznalat sordn sem veszit, vagy amelynek értéke - kiilonleges helyzetébdl, egyedi
mivoltdbol adodoan - évrél évre nd. Nem szamolhatd el terv szerinti, illetve terven feliili
értékcsokkenés a mar teljesen leirt, tovabba terv szerinti értékcsokkenés a tervezett az
éptilet beruh4zasoknal a miiszaki paraméterek alapjén donteni kell, hogy az adott eszkéz
hosszu-, kozép- vagy rovid élettartami szerkezettel rendelkezik. Ennek meghatarozasa
szintén szakmai (mUszaki, mérnoki) segitséget igényel.

Meg kell hatdrozni azoknak az eszkdzoknek a korét, amelyek az értékiikbol a hasznalat
soran nem veszitenek, vagy amelyek értéke - kiilonleges helyzetlikbol, egyedi mivoltuk-
b6l adoddan - évrél évre nd. Az eszkdz meghatdrozasa a Gazdasagi igazgatd hataskorébe
tartozik. Kijelolheti az Intézményen beliil azokat a személyeket, akiknek ezek a meghata-
rozasok a feladatkoriikbe tartoznak. A felelds személynek a dontéséhez révid indoklast
kell csatolni.

6.4. A valasztott amortizaciés modszer részletezése

Az Intézmény amortizacids politikdjanak keretében a kovetkezok kertiltek szabdlyozasra:
e terv szerinti értékcsokkenés elszamoldsa,
e terven feliili értékcsokkenés elszamolasa,
e azon eszk6zok kore, amelyekre értékcstkkenés nem szamolhat6 el,
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e az értékcsokkenés eredmény hatésa.

Immateridlis javak

Az immateriélis javakat a mérlegben netté értéken kell kimutatni. A nett6 érték az eszkoz
brutté bekeriilési értéke, csokkentve a halmozott értékcsokkenés Gsszegével, novelve a
visszairt terven feliili értékcsokkenés sszegével.

Az immaterialis javak bekeriilési értékének meghatarozasat az Eszk6z6k és forrasok érté-
kelési szabalyzata tartalmazza.

A terv szerinti értékcsokkenés megtervezésénél az Intézmény figyelembe veszi a szamvi-
teli torvény eldirasait.

A vagyoni értékli jogok és szellemi termékek leirasanak nincs idobeli megkdtése, az esz-
kozok hasznos élettartamat egyedileg, értékeléssel allapitja meg az Intézmény.

Hasznos élettartam meghatarozasnal az Intézmény figyelembe veszi a vagyoni értéki jo-
gokra, szellemi termékekre vonatkozé szerzddéses feltételeket, valamint az eszkoz erkdl-
csi avulasanak titemét, megfeleld piaci informaciok alapjan.

A terv szerinti értékcsokkenés elszdmolasa az immaterialis javaknal lineéris leirassal tor-
ténik az eszkozok hasznélatiba vételétdl az allomanybol vald kikeriiléséig, a tényleges
hasznalatnak megfeleléen idéaranyosan.

Az értékesokkenés szamitasanak alapja az eszkozok bekertilési értéke, csokkentve a ma-
radvanyértékkel.

A maradvanyérték meghatarozasa egyedi min6sitést kdvetden torténik, de az Intézmény
eltekint a maradvanyérték meghatarozasatol, ha annak értéke valdszintisithetéen nem je-
lentds.

Nem mindsiil jelentdsnek a maradvanyérték, ha az eszkoz bekertilési értékének a 20%-at
nem haladja meg.

Az 100.000 Ft egyedi beszerzési értéket/el6allitasi koltséget meg nem haladé vagyoni
értékii jogokat és szellemi terméket az Intézmény hasznalatba vételkor egy Osszegben
elszdmolja dologi kiadasként.

Targyi eszhozok

Terv szerinti értékcsokkenésre vonatkozoan a targyi eszkozok esetében a szamviteli
toérvény nem tartalmaz leirasi korlatokat. Az eszk6z bekeriilési értékét csokkentve a ma-
radvéanyértékkel az eszkoz hasznos élettartama alatt kell elszdmolni értékcsokkenési le-
irasként. A targyi eszk6zok bekeriilési értékének meghatarozasa az Eszkozok és forrasok
értékelési szabalyzatdban foglaltaknak megfelelen torténik.

Hasznos élettartam az az id6szak, amely alatt az amortizalhat6 eszkozt az Intézmény a
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varhato fizikai elhasznalodas (tevékenységre jellemzo koriilmények, az eszkoz fizikai
jellemzo6i), erkoélesi avuléds (technoldgiai valtozésok), az eszkdz hasznélataval kapcsolatos
jogi és egyéb korlatozo tényezok figyelembe vételével varhatéan hasznalni fogja.

Terv szerinti értékcsokkenés elszamolédsa a targyi eszkdz hasznalatbavételétdl az allo-
ménybdl valo kikeriilésig torténik, negyedévenként a meghatarozott leirasi kulcsok alap-
jén a tényleges hasznalatnak megfeleléen, idéardnyosan.

Az Intézmény linedris leirast alkalmaz az eszkdzok esetében.

Az Intézmény a Targyi eszkozok konyvelését a CT-EcoStat program ,,Targyi eszk6z”
moduljdban végzi. A program folyamatos, naprakész frissitése a CompuTrend Zrt. felada-

ta.

A konyvelés folyaman hasznalt lineéris leirasi kulcsok az alabbiak:

Szellemi termékek 33%
Ingatlanok 3%
Ingatlanok - egyéb épitmények 3%
Ingatlanok - egyéb épiiletek 2%
Ugyviteli gépek, berendezések 33%
Egyéb gépek, berendezések, felszerelések 14,5%
Jarmivek 20%

A 33 szazalékos kules ala tartozoé targyi eszkozok

A HR 8456-8465, 8479 vtsz.-okbol a programvezérlési, szamvezérlésii gépek, be-
rendezések.

A HR 8471, 8530, 8537 vtsz.-okbdl az iranyitastechnikai €s altalanos rendeltetésii
szamitastechnikai gépek, berendezések.

A HR 84. és 85. Arucsoportbél az ipari robotok.

A HR 9012, 9014-9017, 9024-9032 vtsz.-okbol az atvitel technikai, az ipari kii-
16nleges vizsgalomiiszerek és a komplex elven mikodé kiilonleges mérd- és vizs-
gal6 berendezések.

A HR 8469, 8470, 8472, 9009 vtsz.-ok, valamint a HR 8443 5100 00 vtsz-
alszam.

A HR 8419 11 00 00, 8541 40 90 00 vtsz.-alszamok.

A HR 8402, 8403, 8416, 8417 vtsz.-okbdl a fluid agyas szénportiizelésii berende-
zések, valamint a mez6gazdasagi ¢€s erdbgazdasagi nedves melléktermékek elége-
tésével tizemeld hofejlesztd berendezések.

A HR 8417 80 10 00 vtsz.-alszam, valamint a HR 8514 vtsz.-b6l a hulladékmeg-
semmisitd, -feldolgozo, -hatastalanité és -hasznosité berendezések.

A HR 8421 21 vtsz.-alszamok.

A HR 8419, 8421 vtsz.-okbél a szennyezbanyag levalasztasat, szlirését szolgald
berendezések.

A HR 8421 31, 8421 39 vtsz.-alszamok.

A HR 8419 20 00 00 vtsz.-alszdm, tovabba a HR 9018-9022 vtsz.-okbol az orvosi
gyogyaszati laboratériumi eszk6zok.
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A 20 szdzalékos kulcs ald tartozo tdrgyi eszkézok
e A HR 8701 vtsz.-bol a jarmiivek, valamint a HR 8702-8705, 8710, 8711 vtsz.-ok.

A 14,5 szdzalékos kulcs ald tartozd tdrgyi estkozok
e Minden egyéb - az eddigi pontokban fel nem sorolt - targyi eszkoz.

A kisértékii, 200 ezer Ft alatti bekeriilési értékii immateridlis javak, tdrgyi estkiozok
elszamoldsa

A kisértéki, 200 ezer Ft alatti bekeriilési értékli immateridlis javak, targyi eszkozok ér-
tékestkkenését a hasznalatba vételt kovetden, egy Osszegben értékcsokkenési leiraskent
kell elszamolni.

Ezekrdl az eszkozokrl mennyiségi nyilvantartést kell vezetni, és a Leltarozasi €s leltar-
készitési szabalyzatban meghatérozott id6kozonként és modon leltarozni kell.

Nem szabad terv szerinti értékcsokkenést elszamolni a képzémiivészeti alkotdsnal, egyéb
eszk6zoknél, amely értékébdl a hasznalat sordn sem veszit, illetve amelynek értéke - k-
16nleges helyzetébol, egyedi mivoltabol adédéan - €vrdl-évre nod.

Nem szémolhat6 el terv szerinti, illetve terven feliili értékcsokkenés a mar teljesen leirt,
illetve a tervezett maradvanyértéket elért immateridlis javaknal, targyi eszkozoknél, a

foldteriilet, a telkek, az erdd bekeriilési értéke utan és az tizembe nem helyezett beruhéaza-
soknal. »

Uzemeltetésre, kezelésre atadott, hasznalatba adott eszk6z6k utan az értékcsokkenést az
éves szintll leirasi kulcsok alapjén, negyedévenként, a tényleges hasznélatnak megfeleld-
en iddaranyosan kell elszamolni.

Terven feliili értékcsokkenést, kizarolag évkozben az Ahsz 17.§ (5) bekezdése, illetve a
Szt. 53.8(1) bekezdés b) és c) pontjai alapjan szamol el.

Az Intézmény az immateridlis javaknal, targyi eszkozoknél akkor szamol el terven felili
értékcsokkenést, ha

e az immateridlis javak, targyi eszk6zok (ide értve a beruhdzast) konyv szerinti érté-
ke tartésan és jelentdsen magasabb, mint ezen eszkoz piaci értéke,

e az immaterialis javak, szellemi termék, targyi eszkdz (ide értve a beruhazast is) ér-
téke tartosan lecsokken, mert az immaterialis javak, szellemi termék, targyi esz-
koz (ide értve a beruhdzast is) a tevékenység valtozasa miatt feleslegessé valt,
vagy megrongalodas, megsemmisiilés, illetve hiany kovetkeztében rendeltetésének
megfelelden nem hasznélhatd, illetve hasznalhatatlan,

e avagyoni értékii jog a szerzddés modosuldsa miatt csak korlatozottan vagy egyal-
talan nem érvényesithetd,

e amennyiben az immateriélis javak, targyi eszkoz rendeltetésének megfelelden nem
hasznalhato, illetve hasznélhatatlan, megsemmisiilt vagy hianyzik azt az immate-
ridlis javak, targyi eszkozok kozil - terven feliili értékcsokkenés elszamoléasa utan
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- ki kell vezetni,
e amennyiben a mérlegkészitéskor az egyedi eszkoz piaci értéke alacsonyabb a
konyv szerinti értéknél, akkor az igy mutatkozé kiilénbozetet rendezni kell.

A terven feliili értékcsokkenést minden esetben az egyéb raforditasok kozott kell kimu-
tatni.

A terven feliili értékcsokkenés elszdmolasat olyan mértékig kell végrehajtani, hogy az
immaterialis joszag, a targyi eszkoz, a beruhdzas hasznalhatosaganak megfeleld, a mér-
legkészitéskor érvényes (ismert) piaci értéken szerepeljen a mérlegben.

Amennyiben az immateridlis joszag, a targyi eszk6z, a beruhdzas rendeltetésének megfe-
leléen nem hasznalhato, illetve hasznalhatatlan, megsemmisiilt vagy hianyzik, azt az im-
materialis javak, a targyi eszk6zok, a beruhdzasok koziil - a terven feliili értékcsokkenés
elszamoldasa utan - ki kell vezetni.

Terven feliili értékcsokkenés elszdmolasanak bizonylataként a koriilmények leirasaval, az
okok megnevezésével, valamint az eszkdzok azonositd adatainak pontos megjeldlésével
irasos dokumentumot (pld. feljegyzés, jegyzOkonyv) kell késziteni.

Nem szamolhato el terven feliili értékcsokkenés a mar teljesen leirt immaterialis jo-
szagnal, targyi eszkoznél.

A terven feliili értékcs6kkenés elszdmoldsanak alapjaul szolgald irdsos dokumentumok
(bizonylatok) elkészitéséért targyieszkoz-analitikus konyveld a felelds.

Terven feliili értékcsokkenés visszairdsa

Amennyiben a leirdsok miatt az eszkdzok kényv szerinti értéke alacsonyabb ezen eszko-
z0k eredeti bekeriilési értékénél és az alacsonyabb értéken vald értékelés okai mar nem,
illetve csak részben all fenn, a leirasokat meg kell sziintetni, - a megbizhatd és valds
Osszkép érdekében - az eszkozt piaci értékére, immateridlis javaknal, trgyi eszkdzoknél a
terv szerinti értékcsokkenés figyelembe vételével meghatarozott nettd értékre az egyéb
bevételekkel szemben vissza kell értékelni (visszairés).

Amennyiben mérlegkészitéskor az egyedi piaci értéke jelentdsen meghaladja a konyv
szerinti értékét, immateridlis javaknal, targyi eszkoznél a terv szerinti értékcsokkenés
figyelembe vételével meghatarozott nettd értékét, akkor a kiillonbozet 6sszegével csok-
kenteni kell az elszamolt terven feliili értékcsbkkenés Gsszegét és az egyéb bevételekkel
szemben névelni kell az adott eszkdz értékcsokkenés visszairasat.

A kiilénbozettel a konyv szerinti értéket az adott eszkdznyilvantartasba vételkor szami-
tasba vett értékig - immaterialis javaknal, targyi eszk6znél a terv szerinti értékcskkenés
figyelembe vételével meghatirozott nettd értékig - kell ndvelni (visszairds Osszege). A
visszairds dsszege nem lehet t6bb mint a kordbban terven feliili értékcsokkenésként el-
szémolt dsszeg.

A targyi eszkdzok és immaterialis javak esetében a terven felilli értékesékkenés elszamo-
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lasanal, illetve visszairasanal tartosnak mindsiil az egy évet meghaladé id6tartam. Jelen-
tésnek mindsiil, ha a terven feliili értékesokkenés, illetve a visszairasnak Osszege az adott
targyi eszkoz, immateridlis javak éves terv szerinti értékesokkenési leirasanak 20%-at
meghaladja.

A nulléra lefrt és még hasznalatba 1év6 immateriélis javakat, targyi eszkozoket analitikus
és fokonyvi szinten elkiilonitve tartjuk nyilvan mindaddig, amig ténylegesen selejtezésre
keriilnek. A terv szerinti értékesokkenések elszamolésa kivéve, ha nem konkrét gazdasagi
eseményhez kapcsolédik, év végén torténik az Intézménynél.

A targyi eszk6zokrol, immateridlis javakrél a f6konyvi szamlakkal brutté értékben, terv
szerinti és terven feliili értékcsdkkenésben megegyez6 analitikus nyilvantartast kell ve-
zetni. Az analitikus nyilvantartatast a f6kényvvel folyamatosan egyeztetni kell.

6.5. Az értékvesztések és visszairasok elszamolasa

A koltségvetési szerveknél az értékvesztésre az Ahsz. 18. § és 19. §-aiban és az Szt. 54-
56. §- aiban foglaltakat kell alkalmazniuk.

Ertékvesztést kell elszamolni
o részesedésekre,
készletekre,
kovetelésekre,
e nem a Kincstar altal vezetett fizetési szamldkra.

A mérlegben kimutatott eredmény meghatarozasakor, a mérlegtételek koriiltekint6en el-
végzett értékelése soran figyelembe kell venni minden olyan értékvesztést, amely a mér-
leg fordulénapjan meglévé eszkozoket érinti, és amely a mérlegkészités id6pontjaig is-
mertté valt.

A kovetelések értékvesztése

Az Intézmény értékvesztést szamol el a kovetelések utdn, amennyiben az ados mindsitése
alapjan a kovetelés varhatéan nem tériil meg és a veszteség jellegii kiilonbozet tartdsnak
mutatkozik és jelentds osszegii. A kovetelések miikddési célu tdmogatdsok bevételeire
4llamhéztartason beliilrél, a kovetelések felhalmozasi célii tamogatasok bevételeire al-
Jamhéaztartason beliilrd] és a Kincstarnal vezetett fizetési szdmlak utan értékvesztés nem
szamolhato el.

Ha a mérlegkészités idépontjaig mégis megtorténik a pénziigyi rendezés, nem lehet érték-
vesztést elszamolni a kovetelés miatt.

Az értékvesztés elszamolasahoz dokumentumként hasznalhaté az analitikus nyilvantartas,
amelyb6] megallapithatd, hogy mennyi az adds hatéridén tuli tartozasa, illetve hogy a
tartozdsainak pénziigyi rendezését altaldban hataridére teljesiti-e vagy sem.

A kévetelések értékvesztésének visszairdsa
Vissza kell irni és egyéb bevételként el kell kényvelni az elszamolt értékvesztés dsszegét,
amennyiben a varhaté megtériilés meghaladja a konyv szerinti értéket (legfeljebb annak
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Osszegéig).

A befektetett pénziigyi eszhkizok értékvesztése

A gazdasagi tarsasagba 1évo tulajdoni részesedést jelentd befektetésnél - fuggetlentl attdl,
hogy a forgbeszkozok, illetve a befektetett pénziigyi eszk6zok kozott szerepel - értékvesz-
tést kell elszdmolni, a befektetés konyv szerinti értéke kozotti - veszteség jellegli - kiilon-
bozet 6sszegében, ha az tartdsnak mutatkozik és jelentds 6sszegti.

A piaci érték meghatarozasakor figyelembe kell venni:

e a gazdasagi tarsasag tartos piaci megitélését, a piaci megitélés tendencidjat, a be-
fektetés (felhalmozott) osztalékkal csokkentett tdzsdei, tézsdén kiviili arfolyamat,
annak tartds tendenciajat.

e megszind gazdasagi tarsasagnal a varhatéan megtériilé dsszeget

e a gazdasagi tarsasag sajat tokéje és a jegyzett tokéje, vagy a befektetés konyv sze-
rinti értéke és névértéke aranyat.

A befektetett pénziigyi eszkiézok és értékvesztésének visszairdsa

Ha a k6vetkez6 években a befektetés, értékpapir piaci értéke, mérlegkészitéskor tartdsan
és jelentOs 6sszegben nagyobb a konyv szerinti értéknél, akkor a korabban elszamolt ér-
tékvesztés Osszegét visszairassal csokkenteni, konyv szerinti értékét novelni kell az erede-
ti bekertilési értékig, de maximum a névértékig.

A befektetett pénziigyi eszkozok, készletek, kovetelések, az értékpapir esetében az érték-
vesztés elszamolasandl, illetve a visszairdsanal tartésnak mindsiil az egy évet meghaladé
idGtartam.

Jelentésnek mindsiil az eszkdz konyv szerinti értékének 10%-at meghaladé 6sszeg.

Az éves beszamolo elkészitéskor, a mérlegtételek kortltekintden elvégzett értékelése so-
ran figyelembe kell venni minden olyan értékvesztést, amely a mérleg fordulénapjén
meglévo

6.6. A maradvanvérték meghatirozasa

A Szt. 3. § (4) bekezdés 6. pontja alapjan maradvanyérték: a rendeltetésszer(i hasznalat-
bavétel, az lizembe helyezés idépontjdban - a rendelkezésre all6 informaciok alapjan, a
hasznos élettartam fiiggvényében - az eszkdz meghatdrozott, a hasznos élettartam végén
varhat6an realizilhat6 értéke. Nulla a maradvanyérték, ha annak értéke valésziniisit-
hetéen nem jelentos.

Nem jelentds a maradvanyérték, ha annak 6sszege a bekeriilési érték 5 %-at nem éri el.
Nem jelentds akkor sem, ha az eszk6z csak eredeti rendeltetésétd] megfosztva (szétszed-
ve), vagy hulladékként értékesithetd, tovabba ha az eszk6z varhatoan nem lesz értékesit-
hetd.

Szoftverek és szamitastechnikai eszk$zok esetében a maradvanyérték minden esetben
nulla forint.
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A maradvanyérték megallapitasanal figyelemmel kell lenni az Ahsz. 17. § (4) bekezdésé-
ben leirtakra, miszerint ,,A huszon6tmillié forint bekertilési érték alatti gépek, berendezé-
sek, felszerelések, jarmiivek terv szerinti értékcsokkenése megéllapitdsa soran nem Iehet
maradvanyértéket meghatirozni.

A maradvanyérték osszegére az adott egység vezetdje tesz javaslatot.
A maradvanyérték dsszegét a féigazgaté hagyja jova.

A megallapitott maradvanyértéket fel kell jegyezni
e az analitikus nyilvantartasban €s
e az lizembe helyezési okmanyon.

7. A készletek elszamolasanak és nyilvantartisianak szabalyai

A készleteket a 2-es szamlaosztalyban tartjuk nyilvan. Felhasznéalaskor szamoljuk el 5-8s,
koltségszamlékon.
A készleteket mérlegelt atlagaron tartjuk nyilvan.

A foglalkoztatottaknak kiadott olyan készletetekrdl, amelyekkel a foglalkoztatasi jogvi-
szony megsziinésekor el kell szdmolni (pl. munkaruha, formaruha, szerszamok) a nyil-
véntartisban a foglalkoztatott azonositasdhoz sziikséges adatokat és a kiadott készlet
mennyiségét is nyilvén kell tartani.

Az atsorolt, kovetelés fejében atvett készletekrol olyan nyilvantartast kell vezetni, ame-
lyet az eszkoz jellemzdje szerint megkovetelne abban az esetben, ha azt nem értékesite-
nék.

8. Behajthatatlan kivetelés torlése

Az Ahsz. 4. § (1) bekezdés 1. pontja alapjan bebajthatatlan kivetelés a szamvitelrdl sz616
2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Szt.) 3. § (4) bekezdés 10. pont a) a-g) alpontja
szerinti kovetelés azzal az eltéréssel, hogy nem tekinthetd behajthatatlannak a kovetelés,
ha a végrehajtas kozvetleniil nem vezetett eredményre és a végrehajtast sziineteltetik.

Az Szt. alapjan behajthatatlan kivetelés az a kovetelés,

o amelyre az adds ellen vezetett végrehajtas sordn nincs fedezet, vagy a talélt fede-
zet a kovetelést csak részben fedezi (amennyiben a végrehajtas kozvetleniil nem
vezetett eredményre és a végrehajtast sziineteltetik, az dvatossag elvébdl kovetke-
z6en a behajthatatlansag - nemleges foglalasi jegyzokonyv alapjan - vélelmezhe-
t6),

o amelyet a hitelezd a csédeljaras, a felszamolasi eljards, az énkormanyzatok adds-
sagrendezési eljardsa soran egyezségi megallapodas keretében elengedett,

e amelyre a felszamol6 4ltal adott irasbeli igazolds (nyilatkozat) szerint nincs fede-
zet,

¢ amelyre a felszamolas, az adossagrendezési eljaras befejezésekor a vagyonfelosz-
tasi javaslat szerinti értékben atvett eszkoz nem nyujt fedezetet,
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e amelyet eredményesen nem lehet érvényesiteni, amelynél a fizetési meghagyasos
eljarassal, a végrehajtassal kapcsolatos koltségek nincsenek ardnyban a kovetelés
varhatdéan behajthatd Gsszegével (a fizetési meghagydsos eljards, a végrehajtas
veszteséget eredményez vagy noveli a veszteséget), amelynél az adés nem lelhet6
fel, mert a megadott cimen nem talalhaté és a felkutatdsa ,,igazoltan” nem jart
eredménnyel,

e amelyet birosag el6tt érvényesiteni nem lehet,

e amely a hatalyos jogszabalyok alapjan eléviilt.

Behajthatatlannak mindsitett kovetelést a konyvviteli mérlegben nem lehet kimutatni, azt
az Ahsz. 26. § (11) bekezdés alapjan a kiilonféle egyéb raforditasok kozott el kell szé-
molni.

A behajthatatlansag tényét és a behajthatatlannak mindsitett kovetelés dsszegét bizonyita-
ni (dokumentalni) kell.

A behajthatatlansag tényének megallapitasdnak alapjaul szolgald irdsos dokumentumok
(bizonylatok) elkészitéséért fokonyvi konyveld a felelds.

A kovetelések behajthatatlansag cimén valo torlésének jovahagyaséra foigazgatd jogosult.

Az Ahsz. 43. §@) bekezdésében foglaltak alapjan a behajthatatlan kovetelés leirdsa nem
minésiil - az Aht. 97. §-ban meghatarozott - kovetelés elengedésének.

9. Valuta, deviza arfolyamok alkalmazasa

Az Ahsz. 20. § (3) bekezdése alapjan a kiilfoldi pénzértékre sz616 eszkoz, kotelezettség
(kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség) forintértékének meghatarozasakor

e avalutat,

e adevizat
a Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett, hivatalos arfolyamon kell forintra 4tszamitani.

Az Ahsz. 20. § (4) bekezdése alapjan, ha a Magyar Nemzeti Bank altal nem jegyzett és
nem konvertibilis valutét, illetve ilyen sz6l6 eszkozoket és kotelezettségeket (kotelezett-
ségvallalas, mas fizetési kotelezettség) kell forintra atszamitani, az atszamitast a Szt. 60. §
(5) bekezdése szerinti mddon kell elvégezni.

10. A szamviteli elszamolas és értékelés szempontjabol lényeges, jelentds, nem lé-
nyeges és nem jelentds informaciok kore

A beszdmolénak minden gazdasagi eseményt tartalmaznia kell. Ez azt jelenti, hogy az
eszkozokre, azok valtozasara, az elbirdnyzat 6lma, azok teljesitésére, a pénzforgalomra
hat6 eseményeket a beszamol6 részeinek tartalmaznia kell.
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A valos vagyoni, pénziigyi helyzet kimutatdsa szempontjabdl nem tekintend6k lényeges-
nek azok a tételek, melyek az eszkozok értékelése soran jelen szamviteli politika elbirasai
szerint nem mindstilnek jelentds 6sszegli eltérésnek.

A lényegesség elve alapjan lényegesnek mindsiil a beszémold szempontjabol minden
olyan informéci6, amelynek elhagydsa vagy téves bemutatasa befolyasolja a beszamold
adatait, a felhasznald dontéseit.

- Az Intézmény feladataiban bekovetkezd véltozasok:

Az Intézmény az alaptevékenységét az alapité okiratban foglaltak kere-
tein beliil végzi. Olyan feladatot nem végezhet, amelyet az alapit6 ok-
irat, nem tartalmaz.

Az Intézmény vallalkozasi tevékenységet nem végezhet.

- Szervezeti valtozasok:

Az Intézmény egészét érintd belsd valtozasok az iranyit6 szervtdl indul-
nak.

Amennyiben a belsé valtozas érinti a gazdalkodast, meg kell véltoztatni
a bels6 eljarasi rendet. A kialakitasért felelos személyt az Intézmény ve-
zetdje jelsli ki, attol fiiggden, hogy melyik egységet érinti a valtozas.
(P1. 4ltalanos kiadasok felosztdsanal.)

- Abban az esetben, amikor az Intézmény feladatellatasa egyik évrdl a masikra a
megadott feladatkoron beliil jelentésen megvaltozik, a rendkiviili esemény min6-
sitése és az ezzel kapcsolatos dontések, az Intézmény vezetd feladata. A dontést
atharithatja egyes szervezeti egységek vezetdire.

Ilyenek:
Bevételeknél:

a szokasos mértéket meghaladé - kareseményekkel kapcsolatos - térité-
sek, birsagok, kotbérek, késedelmi kamatok, kartéritések,

egyszeri tobblettimogatasok,

pénzeszkozok atvétele.

Kiadasoknal:

egyszeri beruhazasok, feltjitasok,
zéarolasok,

karesemények helyreallitasi kiadésai,
kartéritések, késedelmi kamatok.

- Ertékelési modok valtozasa:

Az egyes eszk6zok és kotelezettségek értékelésénél - az Szt. és az Ahsz.
eléirasainak keretei kozott - egyik évrél a mésikra az Intézmény meg-
véltoztatja a valasztott eljarasi médot, akkor az err6l sz6l6 dontés az In-

tézményvezetd feladata. A valtozas szdmviteli szempontok szerint fi-

gyelése a Gazdasagi igazgaté feladata.
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11. Jelentds, nem jelent6s, nem lényeges, ellenérzés, onellenérzés soran feltart
hibak elszamolas szempontjabdl torténé mindsitése.

A beszamoldval lezart koltségvetési év adatainak utdlagos ellendrzése, Onellendrzése,
illetve adohatosagi ellendrzése.

Az Intézmény meghatarozza, hogy
e az eszkozoket, a forradsokat,
e az eredményeket,
e ¢&sasajat tokét
érint-¢ a hiba, illetve milyen hibahatdsok vannak.

Lényeges szempont

e hogy a konyvviteli mérleget teljes kori leltar alapjan kell elkésziteni, az eszko-
z0k és forrasok értéke valos adatok alapjan legyen meghatarozva,

e hogy a pénzforgalmi adatok valos gazdasdgi események alapjan keriiljenek a be-
szamoldba,

e hogy a konyvviteli mérlegben, értékben nem szerepld, mennyiségben nyilvantar-
tott hasznalt és hasznalatban 1év6 készletek, a kis értéki targyi eszkozok és szel-
lemi termékeket leltarozasat is el kell végezni a Leltarkészitési és leltarozasi sza-
balyzatban meghatarozottak szerint.

Nem lényeges szempont
e ha a leltarozast adott évben az eszkozokrdl és azok allomanyaban bekovetkezett

valtozasokr6l mennyiségben és értékben folyamatosan vezetett részletezd analiti-
kus nyilvantartassal vald egyeztetés helyettesiti.

Szamviteli elszdmolas szempontjabol mindsitést igényld esetek:

e Jelentés Osszegii hibanak tekintjiik, ha az ellen6rzéssel, onellenérzéssel feltart
hibak és hibahatdsok, adott {izleti évre vonatkozo (el6jeltdl fuggetleniil) 6sszege
meghaladja a mérleg f66sszegének 2%-4t.

e Megbizhat6 és valds képet lényegesen befolyasold hibanak tekintjiik, ha az ellen-
Orzéssel feltart jelentds 6sszegll hibak és hibahatasok adott tizleti évre vonatkozé
értéke a hiba feltaras évét megel6z6 tizleti év mérlegében kimutatott mérleg £6-
Osszegét t6bb mint 10%-al noveli, vagy csokkenti.

e Adosként kis 8sszegli kovetelésnek tekintjiik azokat az adott koltségvetési évre
vonatkozd koveteléseket, amelyek esetében a 10.000 Ft-ot nem haladja meg a ko-
vetelés Osszege.

e apénzforgalmi adatok kerekitésénél, ha az eltérés meghaladja az egyezer Ft-ot,

e ha a terven feliili értékcsokkenés Ssszege meghaladja a piaci érték 10 %-at, de
legalabb a 100.000 Ft-ot,

o Az értékvesztés elszdmolésa szempontjabol jelentdsnek és tartosnak tekintjiik:

e abefektetett és forgdeszkozok kozott nyilvantartott befektetések konyv sze-
rinti és piaci értéke kozotti veszteségjellegili kiilonbozet

o ha az értékvesztés 6sszege meghaladja a bekeriilési érték 10 %-at, de leg-
alabb a 100.00 Ft-ot,
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o a bekeriilési érték részét képezd tételek elszamoléasakor az eszkoz értékének
utélagos moédositésa sordn akkor kell a kiilonbozet dsszeget jelentdsnek te-
kinteni, ha az meghaladja az eredetileg elszamolt bekertilési érték 1%-at, de
legalabb a 100.000 Ft-ot.

e az adésok mindsitése és a mérlegkészitéskor rendelkezésre allé informaciok
alapjan megallapitott kovetelés konyv szerinti értéke és a kovetelés varhato
megtériilési 6sszege kozotti veszteségjellegl killonbozetét.

A fenti események mindegyikére egységesen jelentds Osszeglinek tekinthetjﬁkaz érték-
vesztést, ha a konyv szerinti értéknek t6bb mint 10%-a.

Nem jelentds dsszeg, és a konyvekben nem kell konyvelni a terven feliili értékcsokkenés,
értékvesztés elszamolasabol adodéan azokat a tételeket, melynek Gsszege nem éri el az
el6zd pontban meghatarozott értékhatart.

A terven feliili értékcsokkenés, az értékvesztés elszamolasarol ebben az esetben is el kell
késziteni a kimutatast.

11.1. A jelentés dsszegii hiba bemutatasa

A jelentds 6sszegli hibak hibahatdsait a mérlegben és az eredménykimutatasban kiilon
oszlopban be kell mutatni.

Ha az ellenérzés az el6z6 éves koltségvetési beszamold(k)ban elkdvetett jelentds dsszegl
hiba(ka)t allapitott meg, a - mérlegkészités id6pontjdig megismert €s nem vitatott, nem
fellebbezett, illetve a véglegessé valt megallapitdsok miatti - modositasokat a mérleg és
eredmény-kimutatas minden tételénél az eléz6 adatok mellett be kell mutatni. Ilyen eset-
ben, a mérlegben és az eredmény-kimutatdsban kiillon-kiilén oszlopban szerepelnek az
eléz6 adatai, a médositasok, valamint a targy id6szak adatai.

A lényegesség elve alapjan az emlitett jelentds értéket el nem €ré Osszegl hibak esetén a
hiba eredménymodosité hatésa a foly6 év eredményben jelenik meg.

A kiegészité mellékletben erre a modositasra részletesen ki kell térni.
12. Kivételes nagysagu vagy eléfordulasu bevétek koltség, raforditas

Az Intézmény gazdalkoddsa sordn azon tételek tartoznak kivételes nagysagh vagy elo-
forduldsi bevételnek, koltségnek, raforditasnak, amelyek az allamhdaztartas szervezete
vagyoni, pénziigyi helyzetének, mikddése eredményének megbizhatd és valds bemutata-
sahoz - tekintettel a koltségvetési szerv sajatossdgaira is - sziikségesek, de kiemelten a
mérlegben, az eredménykimutatdsban nem szerepelnek.

A kivételes nagysagl vagy eléfordulasu bevétel, koltség, raforditas tételeit a kiegészitd
mellékletben be kell mutatni.

Az Intézmény gazdalkodasa sordn minden olyan bevétel, koltség, raforditds tekintendd
kivételes nagysagunak, amely gazdasigi esemény értéke eléri, vagy meghaladja a
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1.000.000 Ft-ot.

A teljesség igénye nélkiil néhany példa a kivételes nagysagu €s eloforduldsu tételekre:
e  tartozasatvallalés,

kovetelés, kotelezettség elengedés,

pénzeszk6zok végleges atadésa,

pénzeszkdzok visszafizetési kotelezettség nélkiili atvétele (ideértve a tamogata-
sokat is),

egyéb eszk6zok térités nélkiili tadésa vagy atvétele,

térités nélkiil nytjtott szolgaltatdsok,

kartéritések,

fizetett, kapott kotbérek stb.

13. Ertékelési elvek megvaltoztatisa

Az elbz6 koltségvetési év mérlegkészitésekor alkalmazott, a szdmviteli politikdban rogzi-
tett értékelési elvek csak akkor valtoztathatok meg, ha a véltoztatast el6idézd tényezdk
tartdsan, legalabb egy éven tul jelentkeznek és emiatt a valtozas allandénak, tartdsnak
mindsiil.

Az értékelési elvek megvaltoztatasat olyan idépontban kell végrehajtani, hogy a szabé-
lyozés és a koéltségvetési beszamold Gsszhangja fennalljon. Ez esetben a véltoztatast el6-
idéz6 tényezdket és szamszer(sitett hatdsukat a kiegészité mellékletben be kell mutatni.

14. Altaldnos kiadasok megosztisi modszereinek szabalyozisa

Az Intézmény az Eszkozok és forrasok értékelési szabélyzatdban és az
Onkoltségszamitasi szabalyzataban részletesen rogziti az altalanos koltségek szakfelada-
tokra és az altaldnos kiadasok tevékenységekre t6rténé felosztdsanak madjat, a felosztas-
hoz alkalmazott mutatokat, vetitési alapokat.

15. Az éves koltségvetési beszamol6 formaja, tartalma, elkészitésének szabalyai

A szamviteli térvény elbirasai szerint az Intézmény kodzponti koltségvetési szerv, amely-
nek specidlis kényvvezetési és beszamolés készitési kotelezettségét a szamviteli torvény,
az allamhaztartasi torvény, illetve a médositott 4/2013. évi (I.11.) Korm. rendelet szaba-
lyozza.

Az allamhéztartasi szervezetek a koltségvetési év kezdetétdl a mérleg fordulonapjaig ter-
jedd idészakrol a kdnyvek zarasat kovetden bizonylatokkal, szabalyszer(i konyvvezetés-
sel, az Ahsz. szabalyai szerint folyamatosan vezetett részletez$ nyilvantartasokkal, a
konyvviteli zérlat sordn készitett f6kdnyvi kivonattal, valamint leltérral alatamasztott éves
koltségvetési beszamolot készitenek a Nemzetgazdasagi Minisztérium honlapjén kozzé-
tett, kozpontilag meghatirozott nyomtatvany formaban és tartalommal.

A koltségvetési év az az id6tartam, amelyre a koltségvetési beszamold késziil, amely
megegyezik a naptari évvel.
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Az Intézmény gazdalkodasardl féléves, éves koltségvetési beszamolot, negyedévente pe-
dig mérlegjelentést (gyorsjelentést) készit a vonatkozd kormanyrendeletben meghatéaro-
zott modon, a feliigyeleti szerv (EMMI) részére.

A beszamol6t a meghatarozott szerkezetben (KGR K11 programmal) az ott eloirt tago-
lasban, az eldirt tételeket a megadott sorrendben, bizonylatokkal, illetve leltarral alata-
masztott, szabélyszerlien vezetett kettds konyvvitel adatai alapjan, vilagos és attekinthetd
formaban, magyar nyelven kell elkésziteni, az adatokat ezer forintban (HUF) kell megha-
tarozni.

A koltségvetési beszdmold az é4llamhdztartds beszamoléasi rendjében meghatarozottak
szerinti kotelezd tagolason tdl, tovabb nem részletezett, illetve 3sszevonasokat nem tar-
talmazhat.

Meghatdrozo elemei:
Az éves koltségvetési beszamolo részei a koltségvetési szerveknél:
Koltségvetési szamvitelbol:
e koltségvetési jelentés,
e maradvany kimutatas,
e adatszolgaltatas a személyi juttatasok és a foglalkoztatottak, valasztott tiszt-
ségviselOk dsszetételérol.
Pénziigyi szamvitelbdl:

o mérleg,

e eredménykimutatas,

o koltségekrdl és megtériilt koltségekrdl sz616 kimutatas,

e kiegészit6 melléklet,

e immaterialis javak, targyi eszkozok, koncesszidba, vagyonkezelésbe adott

eszkozok alloményanak alakulésa,
e eszkozok értékvesztése,
e tajékoztatd adatok.

Az éves koltségvetési beszdmolo dsszedllitisihoz kapcsolodo idopontok, hatdridok
A mérlegkészités idépontja
e a mérleg egyes tételeihez kapcsolodéan meghatarozott azon - a koltségvetési év
mérleg-fordulénapjat kovetd - idépont, amely idopontig a megbizhaté és valos
vagyoni helyzet bemutatiséhoz sziikséges érkelési feladatokat el lehet és el kell
végezni, valamint
e az az idépont, amig a mérleggel lezéart évre vonatkozé gazdasigi események hata-
sat konyvelni lehet.

Az Ahsz. 39. § (la) bekezdése alapjan a koltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre
vonatkoz6 gazdasagi események hatédséat legkésébb
o az eliranyzatok és a teljesitések tekintetében januér 31-€ig,
e akovetelések, a végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, va-
lamint az Avr. 134. § c) pontja és 138. § (5) bekezdés ¢) pontja szerinti adatok te-
kintetében a mérlegkészités idépontjaig kell elszamolni.
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Az Ahsz. 30/A. § a) bekezdése alapjan - az Ahsz. 30/A. § c) és d) pontjaban foglalt kivé-
tellel - a mérlegkészités idépontja a koltségvetési évet kovetd év februdr 25-e.

Az Ahsz. 7. § (2) bekezdése alapjin a mérleg fordulénapja - az Ahsz. 7. § (3), (4) bekez-
désében foglalt kivételekkel - a koltségvetési év utolsé napja.

A targyévet érintd szamlak befogadasanak hatdrideje: a tdrgyévet kovetd év janudr 31.
napja.

Az éves koltségvetési beszamold elkészitéséért az Ahsz. 31. § (1) bekezdésében meghaté-
rozott személy a felelds és azt a gazdalkodasi szabalyzatban megjeldlt személy(ek) készi-
ti(k) el.

A koltségvetési beszamold elkészitésénél az egyes Urlapok Gsszedllitisandl és a hatar-
idéknél a koltségvetési szerveknek nincs dontési lehetdségiik.

Az Intézmény (Alapité Okirat szerint) vallalkozési tevékenységet nem végez, igy ered-
mény kimutatast nem készit.

Az éves beszamol6 részét képezd minden dokumentumot (teljes garnitirat, mellékleteit
/analitikus nyilvéantartast /) a datum feltiintetésével az Intézmény vezetdje (Féigazgatd), a
beszamold elkészitéséért felelds személy és a Gazdasagi igazgatd koteles alairni.

A beszamolo elkészitéséért felelds személyt a Gazdasagi igazgatd jeloli ki.

A kijelslt személynek regisztralt mérlegképes kényveld regisztraciéval kell rendelkeznie.

A fékonyvi kivonat elkészitéséért, az egyeztetésekért a pénziigyi osztalyon dolgozé kony-
velék a feleldsek. Az analitikus nyilvantartassal valo egyezoség ellendrzése is a pénziigyi
osztaly feladata.

Az egyeztetések és leltarak elkészitéséért felelés személyek kijelolése Leltarozasi utasi-
tasban torténik.

16. A mérleg, az eredmény kimutatas tagolasa, koltségelszamolas

Az Ahsz. 10. § hatdrozza meg az éves, féléves beszamold formajat, tartalmat.
Az eldirt tagoldsban elkészitendd mérleg alapjaul az egyeztetett f6konyvi kivonat szolgal.

A fékényvi kivonathoz sziikséges adatokat a szamlatiikorben talalhaté f6konyvi szdmlak
szerinti bontasban kell konyvelni.

A Szamlarend magaban foglalja annak részletes meghatarozasat, hogy az egyes fékonyvi
szamldkra milyen gazdasigi eseményeket konyvel az Intézmény, illetve hogy a nyilvan-
tartdsokat milyen analitika egésziti ki.

Az Intézmény a beszdmold mérlegét a jogszabalyokban meghatrozottak szerint késziti
el. A tulajdonos informacids igényeinek kielégitésére, az 4ltala esetenként meghatérozott
tobblet adatokat teljes kor{ien biztositani kell. A pénzmaradvany kimutatds aladtdmasztasa-
ra az Intézmény az els6dleges 5 szamlaosztaly, mésodlagos 6-7 szamlaosztaly (kdzvetett
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/altalanos kiadasok, illetve funkcionalis kiadasok szerint) elszamolast alkalmazza.

A mérlegben az eszkozoket és forrdsokat, a pénzforgalmi jelentésben a bevételeket és
kiadasokat bruttd modon kell szerepeltetni.

Az Intézmény tevékenysége soran el6forduld vagyoni és pénziigyi helyzetére kihat6 gaz-
dasagi eseményekrdl, a kett6s konyvvitel rendszerében modositott teljesités szemléletii
nyilvantartast vezet, melyet a koltségvetési év végével lezar. A konyvvezetés nyelve ma-
gyar, a feltiintetett értékek forintban (HUF) keriilnek meghatérozésra.

A gazdéalkodas folyamatos figyelése érdekében az lizemgazdasagi szemléletli konyvveze-
tést is végzi.

A Szt. a kett6s konyvvitelt vezetd koltségvetési szervezetek, igy az Intézmény szamara a
szamviteli feladatait ligy fogalmazza meg, hogy az Intézmény kezelésében 1év0, illetve
vagyonkezelésbe kapott eszkozokr6l és azok forrdsairdl olyan analitikus kényvviteli nyil-
vantartast koteles vezetni, amely - a gazdasigi muveletek folytan - az eszkézokben és a
forrasokban, tovabba a sajat t6kében bekdvetkezett valtozasokat a valosagnak megfeleld-
en, folyamatosan (id6rendben) attekinthetéen mutatja.

Konyvelni kell minden gazdasagi eseményt, amelyek
e az eszk6zok és forrdsok mennyiségében és értékében valtozast okoztak,
e az eredmény alakulaséara hatdssal voltak,
e amérleg forduldnapjaval lezart év gazdasagi eseményeibdl erednek,
e azadott koltségvetési évre vonatkoznak.

Az Intézmény kezelésében 1€v6 eszkdzokrdl és azok forrasardl kettds konyvvitelt vezet.
A koényvviteli nyilvantartds a pénzforgalmi gazdasagi miiveleteket és ezeknek az eszko-
zBkre és forrasokra gyakorolt hatésat a valdsagnak megfeleléen folyamatosan, attekinthe-
tben a pénziigyi teljesités idopontjaban régziti idésoros és szamlasoros elszamolasban.

Az eszkozdkben és forrdsokban bekdvetkezett egyéb gazdasagi muveleteket, amelyekhez
nem tartozik pénzforgalom a kényvviteli nyilvantartdsokban teljes kortien kell rogziteni.
Az adatokat a leltdr eredménnyel egyeztetve kell, mint a szintetikus, mint az analitikus
konyvelésben régziteni.

A fo6kényvi és analitikus nyilvantartasok konyvviteli nyilvantartdsa szamitdgépes rend-
szerben torténik. Az alkalmazott programokat a CompuTrend Zrt. széllitotta le.

A szamlarend e szabalyzat kiegészit6 tartozéka, de 6nalld szabalyzatként kell kezelni.
Ezen beliil rogziteni kell:

e aszamlaosztalyok tartalmi felépitését,

e tagolasat (részletezettségét),

e azegyes gazdasigi események szamlaosszefiiggéseit (kontirozas),

e a fokdnyvi szamldkhoz tartozé analitikus nyilvantartdsok tartalmat, szerkezeti

felépitését, vezetési modjat,
o afeladés rendjét,
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e aszamlarend jévahagydjanak és a valtozast engedélyezének beosztasat.

A szimlatiikor az Intézmény sajatossagainak megfelelden évente kertil kialakitasra, és a
szamlarend mellékletét képezi.

Havonta el kell végezni a 6-0s szamlaosztaly koltségeinek (kozvetett koltségek) feloszta-
sat a 7-es szamlaosztalyra.

A vetitési alapokat a koltségvetési év megkezdése el6tt utasitdsban kell meghatarozni.
A raktari készletmozgasokrol készitett feladdsokat havonta, de legkésébb negyedévente le
kell konyvelni.

Az Ahsz. 22. § (1) bekezdése alapjén: az éves koltségvetési beszamol6 elkészitéséhez, a
mérleg tételeinek alatamasztasdhoz olyan leltart kell Osszeéllitani és megdrizni, amely
tételesen, ellendrizhetd moédon tartalmazza a mérlegben szerepld eszkozoket és forraso-
kat.

A leltarkészitési kotelezettség teljesitése keretében a fokonyvi konyvelés és az analitikus
nyilvantartasok adatai kozotti egyeztetést a koltségvetési év mérleg fordulonapjra vonat-
kozéan el kell végezni.
A mérleget alatamaszto részletezd leltar elkészitése minden évben kotelezo.
A leltarkészitési, leltarozasi feladatokat a Szt. 69. § (1)-(3), (5), (6) bekezdése, tovabba az
Ahsz. 22. §, valamint a jelen szamviteli politika hatélya al4 tartozé allamhéaztartasi szer-
vezetek Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatdban foglaltak szerint kell elvégezni, az
ott megjeldlt személyeknek.

17. Koltségvetési év, a mérleg fordulénapja, a mérlegkészités idépontja
Az elsd félévi elemi koltségvetési beszamoloval kapcsolatban a fordulénap: janius 30.
Az éves elemi koltségvetési beszamoloval kapcsolatban a fordulodnap: december 31.
A koltségvetési év idbtartama, megegyezik a naptari évvel.
A mérleg fordulénapja a koltségvetési év utolsé naptari napja: december 31.

18. A szamvitel bizonylati rendje
A Szt. 165.§ (1) bekezdése a bizonylati elv és a bizonylati fegyelem kovetelményeinek
megfogalmazasaval teszi szabalyozottd a konyvvitel bizonylati rendjét. Minden gazdasagi
eseményrdl, miiveletrdl - ami az eszkozok, illetve forrasok allomanyét, 6sszetételét meg-

valtoztatja - bizonylatot kell kiallitani. A gazdasagi események folyamatat (megtorténtét)
mutat6 dsszes bizonylat adatait a konyvviteli nyilvantartdsokban rogziteni kell.
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A szamviteli bizonylatnak alakilag, adatainak tartalmilag hitelesnek, megbizhatonak és
helytallonak kell lennie. A szémviteli (kdnyvviteli) nyilvantartsokba csak szabalyszertien
kiallitott bizonylat alapjan szabad adatokat bejegyezni. Szabalyszer(i az a bizonylat,
amely az adott gazdasagi miiveletre (eseményre) vonatkozdan a kdnyvvitelben rogzitendd
és a més jogszabalyban el6irt adatokat a valosagnak megfelelden, hidnytalanul tartalmaz-
za, megfelel a bizonylat 4ltalanos alaki és tartalmi kovetelményeinek, és amelyet - hiba
esetén - eldirasszer(ién javitottak.

A f8konyvi konyvelés, az analitikus nyilvantartasok és a bizonylatok adatai kozotti egyez-
tetés és ellendrzés lehetSségét, fiiggetleniil az adathordozok fajtajatdl, a feldolgozas (kézi
vagy gépi) technikajatdl, logikailag zart rendszerrel biztositani kell.

A szamviteli bizonylatokra, a szigorti szdmadasi kotelezettségre és a bizonylatok megdr-
zésére egyarant a Szt. 166-169 §-at kell alkalmazni

A bizonylat altalanos alaki és tartalmi kellékei:

e a bizonylat megnevezése €s sorszama,

¢ abizonylatot kiallité gazdalkodo (szervezeti egység),

e a gazdasagi miiveletet elrendeld személy vagy szervezet megjeldlése,

e az utalvanyoz6 és a rendelkezés végrehajtasat igazolo személy alairasa,

e a gazdasagi esemény tartalmatol fiiggben az ellendr aldirasa,

e a készletmozgéasok és a pénzkezelési bizonylatokon az 4tvevd, ellennyugtakon a
befizet6 alairasa,

e a bizonylat kiallitisanak idépontja (kivételesen annak az idészaknak a megjeldlé-
se, amelyre a bizonylat adatai vonatkoznak),

e amegtortént gazdasagi miivelet tartalmanak leirasa (vagy jeldlése),

o a gazdasagi mivelet okozta valtozasok mennyiségi, minéségi és értékbeni adatai
(értelemszeriien),

e Osszesitett adatokat tartalmazé bizonylat esetén utalni kell az alapbizonylatokra,
valamint meg kell jeldIni azt az id6szakot, amelyre az dsszesités vonatkozik,

e a szamitastechnikai (optikai stb.) médon eldallitott adathordozéknal az altalanos
kovetelményeken tul a feldolgozasi programok azonosité jelzése és az azonositha-
tosag érdekében a kddjegyzék is sziikséges.

A részletes szabalyozas az Intézmény Bizonylati szabalyzatdban keriil rogzitésre.

A Szt. kiemelten kezeli a szigoru szdmadasu nyomtatvanyok korét, ezek meghatdrozasa a
kovetkezo:

A készpénzkezeléshez kapcsolddd bizonylatokat, valamint mas jogszabaly el6irdsa alap-
jan meghatdrozott gazdasigi eseményhez kapcsol6dd bizonylatokat, tovdbba minden
olyan nyomtatvanyt, amelyért a nyomtatvany értékét meghalad6 (vagy a nyomtatvany
névértékének megfeleld) ellenértéket kell fizetni, vagy amelynek illetéktelen hasznalata
visszaélésre adhat alkalmat, szigori szamadasu kotelezettség ald kell vonni.

A szigori szamadasi kotelezettség a kibocsatot terheli.
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A konyvviteli elszamoldst kozvetleniil és kézvetetten alatdmaszté szamviteli bizonylatot,
ideértve a fokonyvi szamlékat, az analitikus, illetve részletez$ nyilvantartdsokat, szigoru
szdmadasu nyomtatvanyokat is, 8 évig kell olvashat6 formaban, a konyvelési feljegyzések
hivatkozasa alapjan visszakeresheté médon megérizni.(A folydszamlaknal az eléviilési
id6 a folyoszamla megsziinésének idépontjaval kezdddik.)

Az éves beszamolot (az egyszerlsitett éves beszamoldt stb.), valamint az azt alatdmaszto
fékonyvi kivonatot, leltart és értékelést, tovabba a Szt. kvetelményeinek megfeleld anali-
tikus nyilvantartast egyéb kiegészité nyilvantartasokat olvashatd formaban, tovabba az
adatok feldolgozasanal alkalmazott, mlikodéképes allapotban tarolt programot legalabb 8
évig meg kell 6rizni.

Az irattarozas rendjét az Intézmény Iratkezelési szabalyzata hatdrozza meg. Az irattara-
zott anyag jelzéseként - a tartalmi megjel6lés mellett - feltétlentil eld kell irni a meg6rzési
idépont végs6 hataridejének feltlintetését.

18.1. Idegen nyelven kiallitott bizonylatok

A Szt. 166. § (4) bekezdése alapjan a szamviteli bizonylatot - a Szt. 166. § (3) bekezdé-
sében foglaltaktdl eltérben, ha az eltérést az adott gazdasagi muvelet, esemény, illetve
intézkedés jellemz6i indokoljak - idegen nyelven is ki lehet allitani.

Az idegen nyelven kibocsatott, illetve a befogadott idegen nyelvii bizonylaton azokat az
adatokat, megjeloléseket, amelyek a bizonylat hitelességéhez, a megbizhato, a valdésagnak
megfeleld adatrogzitéshez, konyveléshez sziikségesek - a konyvviteli nyilvantartdsokban
torténd rogzitést megel6zben - magyar nyelvre le kell forditatni €s a magyar nyelvil szam-
viteli bizonylatot a forditast végz6 személlyel alé kell iratni.

A magyar nyelvl forditast az idegen nyelven kiallitott szdmviteli bizonylathoz kell csa-
tolni.

A magyarul is feltiintetend6 adatok korét (szamat) a konkrét bizonylat jellege, a bizonyla-
ton szerepeltetendd tételek szdma, kiilonbozésége, a hasznalt idegen nyelv, a gazdasagi
esemény jellege hatdrozza meg, ebbdl kovetkezben az esetenként méas és més lehet. Alta-
laban minden olyan adatot fel kell tiintetni, amely a konyvviteli elszamolashoz, az analiti-
kus és fokdnyvi nyilvantartisok vezetéséhez, az ado- és egyéb bevallasok elkészitéséhez
sziikséges.

18.2. A Kkibocsatott, a befogadott bizonylatok alaki és tartalmi hitelességének,
megbizhatésdganak igazolasa

A Szt. 167. § (3) bekezdésében foglaltak figyelembevételével a kibocsatott, valamint a
befogadott bizonylatok alaki és tartalmi hitelességének és megbizhatésaganak igazolasara
a kovetkez6 személyek jogosultak: érvényesito, ellenjegyz6, utalvanyozo.
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18.3. A kényvviteli elszimolast kozvetleniil alatimaszté bizonylatokon a konyve-
1és modjara, az érintett konyvviteli szimlikra val6 hivatkozas

A Szt. 167. §-a (1) bekezdésének h) pontja szerint a kényvviteli elszamolast kozvetlentil
alatdmaszt6 bizonylat alaki és tartalmi kellékei k6zott szerepelni.

Ennek a térvényi el6irasnak a szamviteli politika hatdlya ala tartozo6 allamhaztartasi szer-
vezetek kozvetleniil, a konyvviteli szémlék széménak az utalvanyon - roviditett utalva-
nyon - torténd feltiintetésével, tesznek eleget.

19. A szamviteli folyamatok és a konyvvezetés ellendrzése

Az Intézmény Szervezeti Mitkodési Szabalyzataban (SZMSZ), a bizonylatok kit6ltésében
résztvevd szervezeti egységek miikddési rendjében, a miikddést szabalyozé belsé sza-
balyzatokban és utasitdsokban, valamint a munkakori leirasokban kell meghatarozni,
hogy az Intézménynél kinek vagy kiknek a feladata:
e akonyvelésre késziilé bizonylatok tartalmi €s alaki ellen6rzése,
e abizonylati- és okményfegyelem betartésa és ellendrzése,
o akényvelés (és egyéb operativ nyilvantartasok) naprakész vezetésének végezteté-
se,
e aszamviteli el6irdsoknak megfeleld idészaki zarlatok és az ehhez kapcsolédo ki-
vonatok hatariddre torténé elkészitése,
e az éves beszamold szamszaki 6sszeallitasa,
e az analitikus nyilvantartasok feladasainak hataridére torténé elkészitése, azok el-
lendrzése,
o az addbevallasok és az azt alatimasztd szamitasi anyagok (adatkozlés, kimutatas,
kivonat stb.) elkészitése és ellendrzése,
e az Onellendrzési helyesbitések feliilvizsgélata,
e apénziigyi, szamviteli, konyvvezetési folyamatok tertiletén a vezet6i ellendrzési
jogkor gyakorlésa.

A szamviteli folyamatok irdnyitdsa és ellendrzése terén olyan rendszert kell kialakitani,
melynek keretében

e afolyamatba épitett ellendrzés,

e avezetdi ellendrzés,

e abelso ellendrzés
egymas mellett, egymast kiegészitve biztositja az egész folyamat ellendrzését anélkiil,
hogy munkéjukban atfedések lennének, de a gazdasagi események regisztrdldsa alapjan
kialakulé kép (az Intézmény vagyoni, pénziigyi-, jovedelmi helyzete) a legkozelebb 4ll a
valésaghoz, vagyis a hibak a lehet6 legkisebb mértékre csokkenjenek.

A szamviteli fegyelem és ellendrzés legfobb kezdeményezdje a gazdasagi igazgato.

20. Kozbensé mérleg

Amennyiben az Intézmény tulajdonosa barmely okbol elrendeli a kozbens6 mérleg készi-
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tését, Gigy azt haladéktalanul végre kell hajtani. A kézbensé mérleg készitésére az Sztv.
elbirasait, valamint az Intézmény belsé szabalyzatait is alkalmazni kell.

21. A mérleg tételeinek tartalmi elemei

Eszkozok:

Befektetett eszkiozok

Az Intézmény a mérlegben szerepld eszkozok €s forrasok értékelésének szabélyait az
Sztv. elbirasai alapjan, a helyi sajatossagok figyelembe vételével kialakitott sajat belsé
szabalyzatdban, az Eszk6zok €s forrasok értékelési szabalyzataban hatdrozta meg.

Az Intézmény a Sztv. szerinti ,,Ertékhelyesbitést” és , Ertékelési tartalékot” nem mutat ki.
A bekeriilési (beszerzési) érték részét képezd - az Sztv-ben felsorolt - tételeket a felmerti-
léskor, a modositott teljesités szemléletnek megfelelden a szamla kifizetésekor kell sza-
mitasba venni a szdmlazott, a kivetett 5sszegben.

Az Intézmény nem él az Szvt-ben megfogalmazott lehetdséggel, mely szerint: ha az In-
tézmény szempontjabol meghatarozé jelentdségli targyi eszkoznél az évenként elszamo-
lasra kertilé értékcsokkenés megéllapitasakor (megtervezésekor) figyelembe vett koriil-
ményekben (az adott eszkdz hasznalatanak id6tartamaban, az adott eszkoz értékében és a
varhat6 maradvanyértékben) lényeges valtozas kovetkezett be, akkor a terv szerint elsza-
molasra keriil6 értékcsokkenés megvaltoztathatd.

Az immaterialis és targyi eszk6zok értékcsokkenése az egyedi értékelés elve alapjan, az
ad6jogszabalyokban meghatarozott linedris leirasi kulcsokkal kell szdmitani. Ertékesok-
kenést az izembe helyezés napjatdl a meghatarozott élettartam végéig, illetve kivezetés-
kor a kivezetés napjaig szamolunk el. Kis értékii éven beliil amortizdlandé a 100 e Ft alat-
ti egyedi beszerzési, eldallitasi érték alatti vagyoni értékii jogok, szellemi termékek, targyi
eszkozok beszerzési vagy eldallitasi koltségét a hasznalatbavételkor értékcsokkenési le-
irasként egy 6sszegben kell elszdmolni.

Forgéeszkozok:

Csoportjaba a kényvviteli mérlegben a készleteket, az Intézmény tevékenységét nem tar-
tésan szolgal6 koveteléseket, tulajdoni részesedést jelentd befektetéseket, pénzeszkozoket
¢s az egyéb pénziigyi elszamolasokat kell besorolni.

Készletek, kovetelések, értékpapirok
Intézménytink értékpapirokkal kapcsolatos tevékenységet nem végez.

Az Intézmény a vasarolt anyagrél, betétdijas gongydlegekr6l mennyiségben €s értékben
analitikus nyilvantartast, melynek értékét minden honapban feladja a fokonyvi konyve-

lésnek.

Koveteléseinkrol Intézménylink folyamatos analitikus nyilvantartast vezet, és a negyed-
éves zaras alkalmaval f6konyvi értékét aktualizalja.

Az Intézmény készleteinek és koveteléseinek alloményat érinté valamennyi gazdasagi
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esemény rogzitésének rendjét iigy alakitja, hogy a jogszabélyokban eldirt adatszolgéaltatasi
kotelezettségének eleget tudjon tenni.

Pénziigyi elszamoldsok:
A pénziigyi elszamolasokkal kapcsolatos szabalyozast a Pénzkezelési szabalyzat tartal-
mazza.

A kényvvezetés soran a pénzeszkozoket pénztar és pénzforgalmi szamlak bontasban mu-
tatja ki az Intézmény.

Egyéb aktiv pénziigyi elszamoldsok kozott az Intézmény azokat a kiadasokat mutatja ki,
amelyek az adott idészakban nem szdmolhatdk el véglegesen a koltségvetési eldiranyzat
terhére kiadasként.

Forrdsok:

Sajdt toke:

Tékevaltozasként kell kimutatni az eszkozok finanszirozaséara szolgalo, a targy évben,
illetve az alapitast kovetden képzddstt forrasokat, illetve forrdscsdkkenéseket.

Intézményiink a piaci értékelés lehet6ségével nem él, igy értékelési tartalékot nem szamol
el.

Tartalékok:
Tartalék képezhetd a jovéhagyott pénzmaradvény és el6iranyzat-maradvanybol.

A koltségvetési év koltségvetési tartalékaként kell kimutatni a pénzmaradvanyt, amely az
alaptevékenység - aktiv és passziv pénziigyi elszamolasok pénzforgalma nélkiili - tényle-
gesen teljesitett targyévi bevételeinek, valamint a tényleges targyévi kiadasainak kiilon-
bozete, illetve az eldiranyzat maradvanyt, amely a modositott eldiranyzatok és azok telje-
sitésének kiilonbozete.

Kotelezettségek:

Kotelezettségek azok a szallitasi, vallalkozési, szolgaltatasi és egycb szerz6désekbdl ere-
d6, pénzértékben kifejezett, elismert tartozdsok, amelyek a szallitok, a vallalkozdk, a
szolgaltatok, a hitelezd, a kolcsdnt nyujtd altal mar teljesitett az Intézmény altal elfoga-
dott, elismert szallitashoz, szolgaltatashoz, valamint kincstari vagyon részét képezo esz-
kozok kezelésbe vételéhez.

Hosszi lejaratu kotelezettségek:

Ide tartoznak az egy évnél hosszabb lejaratra (visszafizetési kotelezettség mellett) kapott
fejlesztési és miikodési célra ideiglenesen atvett pénzeszkozok, kolesondk, hitelek és az
egyéb hosszi lejaratu kitelezettségek.

A kényvviteli mérlegben a mérleg fordulénapjat kovetd egy éven bellii esedékes torlesztd
részletek a rovid lejarata kotelezettségek kozott kell kimutatni.

Itt kell kimutatni az egy évnél hosszabb lejaratra kapott hiteleket, a hosszi lejaratu tarto-
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zast kotvénykibocsatasbol, felhalmozasi és mikddési célra ideiglenesen atvett pénzeszko-
zoket, kolcsonoket és egyéb hosszu lejarati kotelezettségeket.

Rovid lejdratu kotelezettségek:

Ebben a szamlacsoportban kell nyilvantartani azokat a kotelezettségeket, amelyeket egy
éven beliil ki kell egyenliteni, a szallitkat, a kiilonféle egyéb rovid lejarata kotelezettsé-
geket, a rovid lejaratt hiteleket, valtotartozasokat.

A széllitékkal kapcsolatban Intézménytink folyamatos analitikus nyilvantartast vezet és a
negyedéves zaras alkalméval f6konyvi értékét aktualizalja.

Egyéb passziv pénziigyi elszamoldsok:
Itt kell kimutatni, a fliggd és atfutd. Letéti, a kiegyenlitd, tovabba az addbeszedési elsza-
molasokbdl szarmazo kotelezettségeket.

Tamogatas értékii bevételek:

Ezen a szamlacsoporton kell kimutatni a koltségvetési szerv részére juttatott kiilonb6zé
allamhaztartdson beliilrdl és azon kiviilrdl érkezé véglegesen atvett tAmogatasokat, kiegé-
szitéseket, mikodési és felhalmozasi részletességgel.

22. A koltségvetés dsszeallitasaval kapcsolatos feladatok

A koltségvetési tervezés a kovetkezd munkaszakaszokat és feladatokat foglalja magaba:

- akoltségvetési iranyelvek meghatarozasat,
- akoltségvetési javaslat kidolgozasat,
- az elemi koltségvetés elkészitését.

Az Intézmény a felligyeleti és kozépiranyitd szervvel tortént egyeztetés alapjan allitja
Ossze az elemi koltségvetését.

A feliigyeleti szerv egyeztetése alapjan alakulnak ki a kiadasi eldiranyzat csoportok, fel-
adatellatashoz szilikséges 1étszam, a sajat bevétel és a koltségvetési tamogatis nagysag-
rendje.

Az elbiranyzatokat az el6z6 évi eredeti eldiranyzat korrekcidja alapjan vagy az ellatandé
feladat kiadés sziikséglete alapjan kell megéllapitani.

Ennek megfeleléen valtozhat a tervezés lebonyolitasi feladata, a megallapitand6 eldirany-
zatok nagysagrendje.

A kéltségvetési eldirdnyzatok évkozi modositdasdval kapcsolatos feladatok

Elbiranyzat médositasara csak abban az esetben van sziikség, ha a bevételek meghaladjék
az éves eldiranyzatot.

A bevételi és a kiadasi oldal 6sszesen sorainak meg kell egyezniiik egymassal, a koltség-
vetési tamogatas el6irdnyzatdnak modositasara adatot nem tartalmazhat (ilyen irdnyu ké-
relmet kiilon levélben - indokléssal - lehet csak eldterjeszteni), a beruhazasok, felujitdsok




KOCH ROBERT KORHAZ ES RENDELOINTEZET GSZ-016
Kiadis 1 2017: GSZ-006

GAZDASAGI SZABALYZAT Kiadas szima:2

SZAMVITELI POLITIKA Oldal: 44/47

eldiranyzat modositasi kérelme jogeimenként.
23. A pénzforgalmi jelentés tartalma

Kiaddsok:

KI, K2, K3, K6, K7 rovatok: Kiad4dsok eldiranyzata és elbiranyzat teljesitése

A rovatrend a foly6 (miikodési) kiadasok jovahagyott koltségvetési eléiranyzat, a koltség-
vetés végrehajtasaként ténylegesen teljesitett foly kiadasokat, €s a foly6 kiadasként el-
szamolandé befizetési kotelezettség tartalmazza. Az eldiranyzatokat és a kiadasokat az
éves koltségvetésben meghatérozott szerkezeti tagoldsban kell kimutatni.

K 101-123. rovatok: Személyi kiaddsok
A személyi kiadasok szémlacsoportokban kell kimutatni a rendszeres €s nem rendszeres,
valamint a kiils6 személyi juttatdsokat.

A rendszeres személyi juttatasok megallapitasahoz elsésorban az 1992. évi XXIIL és az
1992. évi XXXIII. térvény eldirasait kell figyelembe venni.

K2 rovat: Munkaadékat terhelé jarulékok és szocialis hozzajarulasi adé

Itt kell kimutatni a szocialis hozzajarulasi adét, a rehabilitdcios hozzdjarulast, az egesz-
ségiigyi hozzajérulast, a tappénz hozzéjarulést, a munkaadot a foglalkoztatottak részére
torténd kifizetésekkel kapcsolatban terhelé mas jarulék jellegh kotelezettségeket, és a
munkaltatot terheld személyi jovedelemadot.

K311-352. rovatok: Dologi kiadasok

A szamlacsoportban kell elszdmolni minden anyag, 4ru, géngydleg beszerzésére forditott
kiadasokat, elbiranyzatat és teljesitését, fliggetleniil attl, hogy azt a koltségvetési szerv
azonnal felhasznalja vagy késébbi felhasznalas céljabol raktarozza.

Intézetiink e szamlacsoport keretein beliil szamolja el a 100 ezer Ft egyedi beszerzési ér-
ték alatti szellemi termékekkel, targyi eszkozokkel, vagyoni értékii jogokkal dsszefliggd
kiadasokat, valamint az igénybe vett energia-, kozmi-, szallitasi, postai, bérleti, karban-
tartasi és egyéb szolgaltatasok ellenértékeként fizetett kiadasokat is.

A dologi kiadasok kozott kell elszamolni tovabba a tovabbszamlazott szolgaltatasok ki-
adasi teljesitését, szakmai alapfeladat keretében kiilsd személy vagy szervezet altal vég-
zett szolgaltatas dijat, valamint a kiilonféle kiadasokat, befizetéseket, az 4ltalanos forgal-
mi adét, a kamatkiadasokat, a killsnbozd koltségvetést megilletd Osszegeket €s egyeb
kiadasokat.

A szémlacsoportban valé konyveléssel egyidejiileg a kiaddsokat konyvelni kell a megfele-
16 szakfeladatra, funkcionalis osztalyozas szerint is.

K355 rovat: Egyéb foly6 kiadasok
A szémlacsoport a koltségvetési szerv feladatai ellatasdhoz kapesolodo kiilonféle befize-
tések, kiadasok elszamolasara szolgalo szdmlékat tartalmazza.




KOCH ROBERT KORHAZ ES RENDELOINTEZET GSZ-016
Kiadas 1 2017: GSZ-006

GAZDASAGI SZABALYZAT Kiadas szima:2

SZAMVITELI POLITIKA Oldal: 45/47

o Kiilonféle koltségvetési befizetések,
e Adok, dijak, egy€b befizetések,
e Kamatkiadasok.

K6 rovat: Beruhazasok
Itt kell kimutatni az aldbbiakat:
e az immateridlis javak beszerzése, 1étesitése,
az ingatlanok beszerzése, 1étesitése,
az informatikai eszk6z6k beszerzése, létesitése,
az egyéb targyi eszkdzok beszerzése és
a beruhazasi célu eldzetesen felszdmitott dltalanos forgalmi adok.

K7 rovat: Felajitasok
Itt kell kimutatni
e azingatlanok felujitasat,
o az informatikai eszk6zok felujitasat,
o azegyéb targyi eszkozok felujitasat és
o afelyjitasi célu elézetesen felszdmitott altaldnos forgalmi adok 6sszegét.

Bevételek:

Bl, B2, B8 rovatok: Bevételek elGiranyzata és eloiranyzat teljesitése

A szédmlaosztalyban kell kimutatni a koltségvetési szerv jovédhagyott bevételi eldiranyza-
tat, az el6iranyzat-felhasznalasi keret szdmldjara beérkezett bevételt, a pénzforgalom nél-
kil igénybe vett el6irdnyzat maradvanyt €s a véallalkozasi maradvanyt.

B16 rovat: Egyéb mitkodési céli tAmogatisok bevételei allamhaztartason beliilrol
A szamlacsoportban a NEAK-t6l és egyéb allamhaztartasi szervektdl kapott tdamogataso-
kat szamoljuk el.

B2S rovat: Egyéb felhalmozasi céld taimogatasok bevételei allamhaztartason beliilrél
A szamlacsoportban az EU-s programok pénzforgalmét szdmoljuk el.

B4 rovat: Miikodési bevételek
A szémlacsoportban szamoljuk el az alaptevékenységgel, a tovabbszamlazott szolgaltata-
sokkal kapcsolatos bevételeket, tovabba a kamatbevételt, és az altalanos forgalmi add
bevételeket és visszatériiléseket.

B8 rovat: Finanszirozasi bevételek
A szamlacsoportban mutatjuk ki a kdzponti, irdnyitdszervi tdmogatésok dsszegét.
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24. A leltar felvétel modja

Mennyiségi felvétel: az Intézmény azon eszkdzeirdl, amelyekr6l nincs folyamatos meny-
nyiségi és értékbeli nyilvantartas.

Mennyiségi felvétel nélkiil, egyeztetés a nyilvantartdsok alapjan: azon eszkozoknél, ahol
folyamatosan vezetett a mennyiségi és értékbeli nyilvantartds, illetve valamennyi forras
esetében.

Az Intézmény teljes leltart készit, amely valamennyi eszkozét €s forrasat tartalmazza.

A koltségvetési év fordulonapjara elkésziilt évzaro leltar az éves beszamol6 valddisagat,
mérlegben kimutatott eszkdzok és forrasok értékét alatdmaszto dokumentécio.

A leltarfordulé nap - attél fiiggetleniil, hogy a tényleges leltarozasi munka mikor veszi
kezdetét, vagy mikor fejezddik be - az Intézmény esetében a koltségvetési évnek a mérleg
fordulénapja: december 31.

Az éves leltarozasi tevékenységrdl sz616 jelentést, dokumentaciokat, a leltrozas bizony-
latait egyiitt kell tarolni és 8 évig meg kell érizni.

Az Intézmény leltarkészitési és leltarozasi szabalyzataban rogzitésre keriilnek:
e a leltarozas 4ltaldnos szabalyai,
e aleltirozés célja,
a leltarozéas maodja,
a leltari fordulonap és a leltarozas napja,
a leltarfelvételt kovetd egyeztetés modja és a leltareltérések kezelésének modja,
a leltarozas rendje, a leltarozasi itemterv tartalma,
a leltarozas lebonyolitisa az eszkdzokre és forrasokra vonatkozoan,
a leltarozas lezarasa,
a leltar bizonylatolasa.

V. ZARO RENDELKEZESEK
A Szamviteli Politika a Féigazgatd jovahagyasaval 1€p hatéalyba.

A Féigazgato6 felhatalmazza a Gazdasagi igazgatot, hogy az évkézben megjelend jogsza-
balyvaltozast, illetve belsé intézményi tevékenységek modosuldsa miatt sziikséges szak-
feladat rend valtozas esetén sajat hatdskoérében eljarva megtegye a sziikséges intézkedése-
ket a szabalyzat frissitésére.
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Jelen szamviteli politika 2019. november 1. napjatél lép hatlyba, ett6l az id6éponttol
kezdédben a korabban - 2017. 4prilis 1. napjatél - hatalyos szamviteli politika hatalyat
veszti.

1. Csatolminyok

A jelen szabalyzat mellékletei az aldbbi dokumentumok:
> GSZ-016-M/01 szamt melléklet: Uzembe helyezési okmény

A jelen szabélyzathoz az aldbbi adatlapok tartoznak:
» GSZ-016-A/01 szamu adatlap: Elosztasi lista
> GSZ-016-A/02 szamu adatlap: Megismerési nyilatkozat
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Eszkdz nyilvantartasi szam: .................. U.H. okméany sorszdma: .......... [viininn év
A BERUHAZAS AZONOSITASA
1. A beruhazas (eszkdz) megnevezése, egyedi azonositd Szama: .........c.ovvvvviiiiiiiiininn,
2. A beruhdzd (lizemeltetd) MegneveZESEe: ...uovvriiri vt viiaeir it renerieintiaerierns cenaen
3. Az uizembe helyezés helye (tarold hely és kodja): ......ooooviviiiiiiiii e,
4. A beruhazis jellege (eszk6z beszerzés), (felfjitas, rekonstrukcio), (meglévé eszk6z bovitése)

AZ UZEMBEHELYEZESRE VONATKOZO ADATOK

1. Beszerzési érték Gsszesen: _Ft
Bizonylati hivatkozasok:
Biz. Szdm: Ft Biz. Szdm: Ft Biz. Szam: Ft
Ezekbll az aktivalasig nem szamlazott érték: ~~ Ft,
2. Aktivalt sajat teljesitmény: Ft.
Koltség-nem: Ft Koltség-nem: Ft
Aktivalt sajat teljesitmény Afdja: _ Ft; esedékes a mai napon.

3. Bdvités, rekonstrukcio (feltjitas) esetén a korabban iizembe-helyezett eszk6z:

Bekeriilési értéke: Ft; Netto értéke: Ft.
A mostani aktivalas utan az eszkoz:
Bekeriilési értéke: Ft; Netto6 értéke: Ft.

Az értékesokkenés megvaltoztatasra keriil az alabbiak szeﬁlt, (nem keriil).

4. Az lizembe helyezett eszk6z elszamolasi jellemzoi:

Hasznos ¢élettartam (a felhasznalasi cél szerint): __év.
Maradvanyérték mindsitése szamviteli politika szerint: (jelent6s), (nem jelentds).
Maradvény érték (az élettartam végén): _  Ft.
A leirasra keriil6 érték: . ___Ft.
Leiras modszere: (linearis), (degressziv),( .........ccooevvvnnnnn. )

Linearis leiras esetén az éves leirasi kulcs: %
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5. Téarsasagi ad6 torvény szerinti leirasi kules a beszerzési érték utan: __ %

6. Az eszkdz mindsitése a piaci értékelés és tarsasag adottsagai szempontjabol: (meghatdrozo,
lényeges), (nem lényeges)

A beruhdzds iizembe helyezését (haszndlatba vételét) a mai nappal elrendelem:

Kelt:

A beruhazé szervezet vezetoje
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Al)AT LAP
MEGISMERESI NYILATKOZAT
Hatalyos: 2019. mércius 1.

Oldal: 1/1

A Koch Robert Korhéz és Rendeldintézet szamviteli politikdjaban foglaltakat megis-
mertem. Tudomésul veszem, hogy az abban leirtakat a munkédm soran koteles vagyok

betartatni.

Név

Beosztas

Datum

Alairas
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ELOSZTASI LISTA
Hatalyos: 2019. marcius 1.
Liéliiany Elosztas helye / Atvevé neve, x ip
SSZ. . .« Datum Alairas
beosztas munkakore
1 Titkarsag Restyanszki Andrea Dot e
) (eredeti példany) titkarnd u\}, e
Gazdasagi-muszaki Gyarrrrla.tl G,:abor .
2. os ; gazdasagi-miiszaki (,
oot csoportvezetd 7 A
) o Kresak-Matesz Kinga
3. Kozgazdasagi csoport gazdaségi igazgatod Ha /
Szepesi Eva 1
4. Izs6falva giﬁy Y

mb. apolési igazgato

“4/ e







